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٤   مبنااهنماي دفترچه ر

  مراحل نصب

  . آشنا خواهيم شدCDدر ادامه با محتويات .  آشنا خواهيم شدمبنادر اين فصل از راهنما به تشريح نحوه نصب و اجرا نرم افزار برنامه 

  :  راهنماي نصب مبنا- ١

اجرا شود  در اينصورت پنجره   Auto runبه صورت  Setup.exe را داخل درايو قرار داده تا فايل  CD Setup در اولين بار بايدمبنابراي نصب 

  .توانيم برنامه هاي پيش نياز سيستم را نصب نمائيم شود كه مي زير باز مي

  
  .در صفحه اول راهنماي نصب برنامه ها توضيح داده شده است

  .درقسمت نصب پيش فرض سيستم عامل دستگاه خود را انتخاب مي كنيد

  



٥  مراحل نصب

 Windows نصب فايل هاي جانبي كه شامل باز مي شود با كليك روي آيكون  قسمت نصب فايلهاي جانبي با كليك روي آيكون

Installer3.1و .Net FrameWork3.5 Crystal Reports viewer,و SQL Serverشود كه براي نصب برنامه   است،آغاز مي

  .باشد  براي بار اول ضروري ميمبنا

 

  :شود   ميكه پس از نصب كامل اين برنامه ها پيغام زير نمايش داده

  

ليست برنامه هاي مورد نياز  توانيد سيستم عامل مورد نظرتان را انتخاب كرده و با كليك روي آيكون   در پنجره نصب انتخابي نيز شما مي

كه به باشد   ميCrystal Reports10خود رامشاهده كنيد كه با كليك روي هر كدام برنامه مورد نظر نصب خواهد شد كه  از آن جمله برنامه 

 را مانند  Pdfتوانيد فايلهايي با پسوند   نيز ميAcrobat reader 7با برنامه . دهد كه گزارشات برنامه را ويرايش نمائيد شما اين امكان را مي



٦   مبنااهنماي دفترچه ر

عاتي برنامه   كه توسط آن به پايگاه اطلا SQL Serverرا مشاهده نمائيد و برنامه ... فهرست بهاي سازمان در سالهاي مختلف  و بخشنامه ها و 

  .متصل مي شويد

  

  . مشاهده نمائيد  Pdf  را با پسوند SQLتوانيد فايلهاي راهنماي  نصب برنامه ها و  در پنجره راهنما شما مي

  

  

    



٧  مراحل نصب

 قسمت پنجمل شازير نمايش داده شود كه فرم   را اجرا كرده تا Install داخل درايو ، فايل مبنا  CDبعد از اتمام اين مراحل شما با قرار دادن 
  :باشد  مي

  
  پايگاه اطلاعاتي-٢           فايلهاي اصلي برنامه-١

 نصب قفل -٤              كپي تصاوير-٣

  خروج-٥

توانيد در اين فرم نام سرويس مورد نظرتان كه قرار است پايگـاه      نصب شده باشد مي    MSDEسرويس هاي متعددي از       در صورتي كه روي سيستمي    

 ، سيـستم آن را بـه صـورت پـيش     Service nameدر صورت تعريف نكردن . ن نصب شود ، را مشخص و وارد نمائيد روي آآرا اطلاعاتي فراگام 

  .گيرد در نظر مي localفرض به نام 



٨   مبنااهنماي دفترچه ر

   فايلهاي اصلي برنامه

   .شود  در اينصورت فرم زير نمايان مي. كليك نمود فايلهاي اصلي برنامه بايد روي براي نصب 

  

  .شوند  ارد و تأئيد آن فرم زير نمايان شده و فايل هاي اصلي ، گزارشات و فونت ها نصب مي استاندبا انتخاب

  

نصب انتخابي اغلب براي نصب  .نصب نمودتوان بخشهاي مختلف را به دلخواه مشخص كرده و سپس  مينصب انتخابيدر صورت انتخاب 

 .را فقط براي كپي انتخاب نمود ،گزارشات جديد و يا فونت ها  اجرايي جديدتوان برنامه  اينصورت مي در .رود ويرايش هاي جديد به كار مي

  



٩  مراحل نصب

  بايد كليدبراي تغييير مسير لازم به ذكر است .باشـد مي Program files \ FaragamAra\ Mabna مبنا مسير تعـريف شده بـراي : تذكر

برنامـه   انتخـابي  و مسير يابد بهتراست فقط درايو مورد نظر تغيير دارد، وجود رمسيراگرنيازبه تغيي .دورا زده، در فرم جديد مسير مورد نظر را انتخاب نم

  .باشد Program files\ FaragamAra\Mabna همچنان

  
  پايگاه اطلاعاتي

 اين مسير بصورت پيش فرض. رابراي نصب پايگاه تايپ نمائيد  SQLتوانيد نام سرويس   ميservice nameدر صفحه اصلي نصب در قسمت 

)Local (باشد  مي.  

  .گردد  ميظاهر تائيد آن فرم ذيل  و گزينه  با انتخاب

  .باشد باشد و در نصب هاي بعدي فقط گزينه بروزآوري فعال مي  فقط در نصب اول پايگاه اطلاعاتي گزينه استاندارد فعال مي:تذكر

  

  .گردد   و تأئيد آن ، فرم ذيل ظاهر مي استاندارد كليك روي گزينهبا -



١٠   مبنااهنماي دفترچه ر

  

براي نسخه .  را روي سيستم نصب خواهد شد)SQL (  نرم افزار جهت نسخه سينگل ، با زدنSQL نصب نبودن نرم افزار در صورت

پس از انجام مراحل بالا، بايد گزينه شروع را انتخاب .  استفاده كنيد ٣ شماره CDتوان از  براي اين كار مي. را نصب كردSQL شبكه بايد نرم افزار 

  .پايگاه هاي اطلاعاتي نصب گردد  تماميكرد تا 

  .شود  پنجره زير نمايش داده مي با انتخاب گزينه -

  

بعد از انتخاب مسير نصب موقت براي پايگاه اطلاعاتي، نصب پايگاه موقت شروع خواهد شد و در نهايت در صورت موفقيت آميز بودن عمليات، پيغـام                   

  :شود زير نمايش داده مي

  

با تاييد ايـن  . توانيد از پايگاه اطلاعاتي موجود روي سيستم نسخه پشتيبان را تهيه نماييد      تهيه نسخه هاي پشتيبان مي      انتخاب   ضمناً در صورت  

  .توان قسمتهاي مختلف نرم افزار را براي بروزرساني انتخاب نمود در اين بخش مي.  وارد بخش دوم بروزرساني خواهيم شدقسمت 



١١  مراحل نصب

  

  .رسد مايش داده شده و عمليات بروزرساني به اتمام ميانتها پيغام زير ندر 

    

  

  

   كپي تصاوير

را روي مسير مورد نظر كپي نمود، تصاوير . . . توان تصاوير مربوط به فهارس بها ، مستندات حمل ، ضرايب منطقه اي، شاخصها و  در اين قسمت مي

هنگام كپي كردن Overwriteچك باكس جايگزيني در صورت وجود، فرمان  با فعال كردن . قرار دارند۲ شماره CDبوده و روي  pdfبه صورت 

  .شوند  شود و در غير اينصورت فايل هاي تكراري مجددأ كپي نمي فايلها اجرا مي

  
  



١٢   مبنااهنماي دفترچه ر

  نصب قفل

تك كاربره قفل به باشد ، در صورت انتخاب گزينه  اين قسمت براي نصب و راه اندازي سرويس هاي قفل تك كاربره و يا  قفل شبكه روي سرور مي

  .صورت تك كاربره نصب خواهد شد و در صورتي كه گزينه شبكه انتخاب شود سرويس قفل شبكه نصب و راه اندازي خواهد شد

  

  .نصب قفل شبكه زماني فعال خواهد بود كه نرم افزار بصورت شبكه خريداري شده باشد:تذكر

  . شويـم ـنـوي نصـب خـارج مي را زده و از مپـس از اتـمام مـراحـل نصـب گـزينـه 



١٣  مراحل نصب

  CD محتويات -۲

CD پوشه زير است٦شامل  مبنا :  

   DBپوشه 

شود كه شامل تمام   بارگذاري ميSQL Server قرار دارد كه اين فايل در برنامه Faragamara_Mabna.DBدر داخل اين پوشه پايگاه 

  .شود  براي بروز آوري پايگاه اطلاعاتي در اين پوشه مشاهده ميچند فايل كمكي نيز.باشد  جداول و بانكهاي اطلاعاتي برنامه مي

  Fontپوشه 

  .باشد در اين پوشه فونت هاي مورد نياز برنامه موجود مي

  Lockپوشه 

 Тiny Driverضمناً از داخل دايركتـوري . شود  شود و مربوط به ثبت قفل مي  نصب ميTinyسرويس هاي  Setup از داخل اين  پوشه فايل  

Installerتوانيد درايور قفل   و اجراي فايل مربوطه ميTinyرا نيز نصب نماييد .  

  Mainپوشه 

 و نيـز فايلهـاي راهنمـا و برنامـه اجرايـي      dll،bin،iniو مورد نياز برنامه موجود است كه شامل فايل هاي        دراين پوشه يكسري فايل هاي سيستمي     

Mabna.exeباشد   مي.  

  MSDEپوشه 

كه   Enterprise Manager برنامه اي شبيه بهSetupلازم به ذكر است كه با اين .  سرور را نصب كردSQLان برنامه تو در اين پوشه مي

 و فقط براي نمايش و مديريت پايگاه اطلاعاتي Clientالبته اين نسخه مربوط به . شود  باشد ، نيز راه اندازي مي مربوط به مدل كردن پايگاه مي

  . استفاده كرد CD #۱۰ بايستي ازServer بروي SQL Serverب کامل برنامه  ولي براي نص ،باشد مي
  

 Reportsپوشه 
  

 Stand هـاي   باشد و نيز هرسه نـوع گـزارش اسـتاندارد، افقـي و عمـودي بـه ترتيـب در پوشـه                       دراين پوشه تمام گزارشات برنامه موجود مي      

،LandوPort باشد  مي.  

   

 



  
  
  
  
  
  
  

  فصل دوم
  

 ورود به برنامه  



١٤   مبنادفترچه راهنماي 

  ورود به برنامه 

 : شودي فرم زير نمايان ممبنا برنامه ي ورود به برنامه و اجرايبرا

  

زرشرکتتان يرواپد با سوي توانيد در صورت فراموش کردن رمز عبور ميستم شويد وارد سي توان ين فرم با انتخاب نام کاربر و رمز عبور آن م          يدر ا 

  .ر دهدييستم وارد شده و رمز عبور شما را تغير سي مديد تا با نام کاربريري بگتماس

نـک  ي ل يک رو ي ـ، بـا کل    شـود  ي شود و با اعلام رمز نام شرکت ثبت شده نمايان م ـ           ي م يبا ورود رمز عبور و تائيد آن برنامه در حافظه بارگذار          

  د ين نمائيي را در آن تعتيگاه اطلاعاياپ و يوط به قفل سخت افزارمات مربيد تنظي تواني آن م در شود کهي باز مينچره اپمات يتنظ

  

  .ن  شده است  که آيا شبکه است يا نسخه تک کاربرهيدر قسمت اول نوع قفل را مع



١٥    ورود به برنامه

 شـده   ي آن راه انـداز    ي که قفل پشت آن نصب و سـرويس هـا          ي نام سيستم  ييعن .را مشخص کنيد  قفل  در حالت نسخه شبکه بايد نام سرور        

  .ا وارد کنيدر است

 ي رو ي اطلاعـات  ي بانکهـا  ياگر تمام . نصب شده است را وارد کند      SQL آن   ي که رو  ي بايد نام سيستم   يدر قسمت مشخصات پايگاه اطلاعات    

  .ديي را وارد نماLocalا عنوان ي است چک باکس اين کامپيوتر را انتخاب کنيد يستم جاريس

 شود و در نهايت با تاييد اين فرم ، فرم ورود به برنامـه  ي مشخص مSQL Server که اين در بعد نام کاربر و رمز عبورآن را بايد وارد کنيد 

  . شودينمايان م



١٦   مبنادفترچه راهنماي 

  درخت پروژه ها 

در درخت پروژه ها نام تمام پروژه هاي ايجاد شده در سيستم اسناد را به صورت درختي مـي توانيـد    شود يها باز م روژپبا ورد به برنامه درخت      

از ديگر امکانات اين فرم دسترسـي بـه         .  نمائيد  حذف  را ايجاد کرده يا پروژه هاي موجود را باز يا           پروژه جديدي   در اين فرم مي توانيد     .ملاحظه نمائيد 

 .باشد آنها و در نهايت مرتب سازي درخت پروژه ها مي بازيابيو پشتيبان گيري از پروژه ها ، کاربرانفرم هاي 

 

  : فرم مشخصات هر پروژه جديد را مي توانيد وارد کنيد در اين

 

در بـاكس  . بعد از انتخاب نوع اسناد مي توانيد موضوع مناقصه كه نام شناسايي پروژه تان نيز مي باشد، نام كارفرما و نام مـشاور را وارد كنيـد                        

همچنين مبلغ پيمان يا مبلغ تضمين را همراه بـا       . رد مي توانيد مبلغ برآورد اوليه پروژه را وارد كنيد و در باكس تاريخ، تاريخ آن را وارد نماييد                  مبلغ برآو 

 . كد مدرك در باكس هاي مربوطه درج كنيد

لازم .ا تمام مستندات لازم كارتان در آن ذخيره شود        را به عنوان مسير فايلهاي پروژه انتخاب كنيد ت         يوشه ا پدر اين پنجره همچنين مي توانيد       

  . شوديجاد مي درخت ايرهاين شده در فرم مسيي تعيل هاير فايوشه در مسپن يبه ذکر است که ا



١٧    ورود به برنامه

  .در نهايت با زدن تائيد فايل جديدي با مشخصات وارد شده ايجاد مي شود

  . شونديست ميرنامه ل بيه هاژروپ شود که در آن تمام ير باز مي فرم ز يک رويبا کل

 . است نام آن را از ليست موجود در اين فرم انتخاب نمائيد و سپس کليد حذف را بزنيديموجود در درخت کاف) يها( حذف پروژه يبرا

  

  .  به  آن وجود ندارديچ راه دسترسيگر هي شود و ديستم حذف مي مربوط به ان در سي اطلاعات و پوشه هايروژه تمامپبا حذف هر 



١٨   مبنادفترچه راهنماي 

   يريبان گي و پشتيابيباز

  : فرم زير باز مي شود  روي آيکون با کليک

  

با ايـن   .  را کليک کنيد    ي برداري ازپروژه و فايل هاي مربوط به آن، دکمه           در اين فرم بعد از انتخاب مسير دلخواهتان براي کپ         

 :کار نمايان ميشود که در انتها پيغام زير جهت اتمام. کاراز پايگاههاي اطلاعاتي و نيز فايل هاي پروژه کپي گرفته مي شود

  

 :همچنين دراين فرم مي توانيد فايل هاي کپي برداري شده را بازيابي نماييد 

  

  

را کليک کنيد، در اين لحظه ابتدا محتواي پايگـاه  کپي برداري شده را مشخص کنيد سپس دکمه     فايل پروژه    ابتدا مسير  در اين فرم نيز   

  .اطلاعاتي و سپس فايل هاي پروژه خوانده مي شود و بعد به پايگاه اطلاعاتي سيستم اضافه مي شود



١٩    ورود به برنامه

  دستيابي کاربران 

  .دين کني کاربران را معيابيد دستيتوان مي کون ي آيک رويبا کل

علاوه بـر ايـن مـي توانيـد     . به فرم هاي مختلف هر پروژه را تعريف كنيد تم و سطوح دسترسي آنهادر اين فرم مي توانيد تمامي كاربران سيس

  .است اين فرم به بخشهاي زير تقسيم بندي شده. انجام شده هر كاربري را نيز مشاهده نمائيد سوابق عمليات

   كاربران -١

. را كليك كنيد و نام مورد نظرتان را وارد كنيـد           اين منظور كافي است تا       براي. در اين قسمت مي توانيد نام كاربران سيستم را وارد نمائيد            

  

  

  . انيد تعريف كنيددر اين جدول براي هر كاربر مشخصاتي از نظير محدوديت ورود هم زمان، نمايش در ليست و نقش را نيز مي تو

  . با اين نام كاربري فقط يك كاربر در آن واحد اجازه ورود به سيستم را دارد" محدوديت ورود همزمان"با فعال كردن

  . اجازه نمايش اين نام كاربري را در هنگام ورود به سيستم، در كمبوي مربوطه مي دهد" نمايش در ليست"همچنين چك باكس 



٢٠   مبنادفترچه راهنماي 

  

مراجعـه  " نقـشهاي سيـستم   "براي اضافه يا حذف كردن نقشها به قـسمت          . وانيد نقش كاربر را در سيستم تعيين كنيد       در قسمت نقش نيز مي ت     

  . نمائيد

   مي توانيد براي هر كاربر يك رمز عبور تعريف كنيد كليك رويبا  

  

  .را دوبار در باکس هاي مربوطه شان وارد نماييد و سپس تاييد را انتخاب نماييددر اين فرم مي توانيد رمز جديدتان  

  . درستون سوابق مي توانيد سوابق عمليات انجام شده هر كاربر را در محدوده زماني مشخص مشاهده كنيد و نيز با كليك روي 

رخدادهاي ثبت شده در سيستم شامل عمليـات ورود         . د سوابق کارهاي انجام شده تمام کاربران سيستم را مشاهده نمائيد            در اين فرم مي تواني    

در جدول موجود در اين فرم تمامي رخـدادهاي بيـان           . و خروج ، تغيير رمز ، تغيير در قواعد دسترسي ، تغيير در اطلاعات پايه و حذف پروژه مي باشد                     

 : از يکديگر مجزا شده اند شده با تغيير رنگ



٢١    ورود به برنامه

  

ممکن است ايـن    . ، نام کامپيوتر و رخدادي که انجام شده است قابل رويت مي باشد              ) تاريخ و ساعت    ( در اين جدول نام کاربر ، نقش ، زمان          

ا کار دشواري باشد براي جلوگيري از اين مي توانيد بر اساس نام کاربر و نقـش                 جدول شامل رکوردهاي متعددي مي باشد که رسيدگي و ملاحظه آنه          

  .را کليک کنيد   براي اين منظور بعد از انتخاب حالت مورد نظرتان ، دکمه. و يا رخداد ، اين جدول را فيلتر کنيد 

يد در يک بازه زماني محدود کنيد که براي اين روش کافي است آپشن دوره مشخص را فعال کرده و زمـان                      همچنين اين فيلترينگ را مي توان     

  .شروع و خاتمه را وارد سيستم نمائيد 

  . حذف سوابق در جدول باقي مي ماندتمامي رکوردهاي اين جدول حذف مي شوند و تنها يک رکورد براي رخداد  با زدن دکمه

  .را کليک کنيد   براي اين منظور دکمه. از سوابق کاربران ، گزارش هم مي توانيد بگيريد 

يوتر خاص براي يک کاربر، تنهـا  پن نام کاميوتر خاص براي هر کاربر م يباشد بدين گونه که بات وارد کردپاز ديگر امکانات اين فرم تعيين کام  

  .اجازه ورود به برنامه را ندارديوتر ها پاو مي تواند از همان کامپيوتر قيد شده وارد سيستم شود و از ديگر کام

  .اطلاعات وروديتان ذخيره مي گردد با زدن  

  .را بزنيد  سپس دكمه  ت روي كاربر مورد نظر كليك كنيدبراي حذف يك كاربر كافي اس



٢٢   مبنادفترچه راهنماي 

  

 : سيستم نقشهاي -٢

   

سوپروايزر بودن و يا ايجاد پروژه جديـد        علاوه بر نام هر نقش مي توانيد امكان         . در اين قسمت مي توانيد نقشهاي مورد نيازتان را تعريف كنيد          

  . كردن را نيز تعيين نمائيد

ر ي ـدر غ . دسترسـي پيـدا كنـد     " دستيابي كـاربران  "در صورتي كه يك كاربر با نقشي كه سوپروايزر مي باشد، تعريف گردد مي تواند به اين فرم                   

  : شودير رمز باز ميي فرم تغ يک روينصورت با کليا

  

  . مي توانيد آنها را حذف كنيد د سطر از جدول با زدن حذف با انتخاب يك يا چن



٢٣    ورود به برنامه

  

  : قواعد دسترسي پروژه ها -۳

 
اي كاربر جاري قواعـد دسترسـي آن شـخص را در پـروژه     ابتدا در اين فرم از كمبوي مربوطه نام كاربر را انتخاب كنيد، بعد از اين مي توانيد بر     

  .دي را منع کنيا ويد و يروژه را بدهپک ي ي از فرم هايکسري به ي حق دسترسيد به کاربر خاصي توانين بخش ميا ر د.هاي موجود تعريف كنيد

 در قسمت    و )ها   ا، در رديف اول نام پروژه     مه پروژه ه  يا ه ( براي كار با اين فرم بعد از انتخاب نام كاربر، مي توانيد روي هر پروژه كليك كنيد                  

. را بزنيد تا به جدول زيرين اضـافه شـود     يا  را انتخاب كنيد سپس دكمه ) يك جا فرم ها يا همه (  فرم ها تك تك فرمها 

علاوه بر سطرهاي     سطر جاري مي شوند ولي با زدن          رديف هاي انتخاب شده جايگزين     فرق اين دو در اين است كه با زدن          

  . اضافه مي شوندجدول، رديف هاي انتخاب شده به عنوان سطرهاي جديد به جدول 

  . مي توانيد آنها را حذف كنيد با انتخاب يك يا چند سطر از جدول با زدن حذف  

  .  يكي از حالت هاي مشاهده، ويرايش وگزارشگيري را برگزينيدي جارفرم ها مي توانيد براي كاربربعد از انتخاب پروژه ها و 

اطلاعات فقط خواندني هستند، در حالت ويرايش، امكان ويرايش فرم هاي مربوط به كـاربرداده مـي شـود و نيـز در حالـت                 مشاهده،   در حالت 

  .گزارشگيري از آن فرم ها كاربر مي تواند گزارشگيري كند

تعريـف شـده باشـد، بـدترين حالـت      بايد دقت داشته باشيد که اگر در حين تعريف سطوح دسترسي، بخشي از برنامه زيرمجموعه اي از سطوح          

  .براي اين فرم در نظر گرفته مي شود

  . باشدين آن، مي و کمترين سطح دسترسين ، بالاترين جا منظور از بدتريدر ا

وژه امکان مشاهده و گزارشگيري داشته باشد و در رديف بعدي نام پر           افه کنيد که در آن همه پروژه ها و همه فرم ها             يعني اگر يکبار رديفي اض    

اي را انتخاب کرده و به آن در تمام فرم ها امکان ويرايش دهيد، در اين زمان به اصطلاح يک برخورد پيش مي آيد و بايد توجـه داشـته باشـيد کـه                                  

  .براي اين پروژه بدترين حالت يعني عدم امکان ويرايش در نظر گرفته مي شود



٢٤   مبنادفترچه راهنماي 

 : قواعد دسترسي اطلاعات پايه  -۴

  

ل هـا،  ي ـتايشامل بخشنامه ها، فهـارس بهـا، د  ه ياپاطلاعات .  اطلاعات پايه تعريف كنيد بهدر قسمت سوم مي توانيد قواعد دسترسي كاربر را     

  . باشديم. . . قراردادها و 

انتخاب كنيد و با استفاده از دكمه هاي جايگزيني، اضـافه           در اين فرم بايد از ميان فرم هاي پايه، فرم هاي مورد نظر را همراه دفترچه هايشان                  

که بطـور کامـل     .و حذف جدول مربوطه را ايجاد نمائيد و در جدول موجود براي هر فرم در هر دفترچه حالات مشاهده، ويرايش و گزارش را برگزينيد                       

  .در قسمت قبلي به آن پرداختيم

   . را كليك كنيد تا اطلاعات ثبت بشونددر نهايت بايد توجه داشته باشيد كه دكمه



٢٥    ورود به برنامه

 : پروژه جديد قواعد -۵

 
ضـافه کـرد بـه    ستم ايک پروژه را بهس   ي ي اگر کاربر  يعني .دراين قسمت مي توانيد قواعد دسترسي هر نقش را براي پروژه جديد تعيين نماييد              

  .ک نداشته باشدي داشته باشد و به کداميآن دسترس يک از فرم هايکدام

  . را كليك كنيد تا اطلاعات ثبت بشونددر نهايت بايد توجه داشته باشيد كه دكمه

در اين فرم مي توانيد مسير فايـل هـاي          .  شود يان م يمات نما يفرم تنظ   يک رو ي کل  باشد که با   يمات برنامه م  ي فرم تنظ  يفرم بعد 

 .سيستم را مشخص نماييد

 

 ي قراردادها و در نهايت مسير ذخيـره سـاز         ي متن يل ها ، فايل ها    يتاي د ياين فايل ها شامل گزارشات سيستم ،تصاوير بخشنامه ها و نقشه ها           

 . باشدي پروژه ميفايل ها

ي تحت شبکه کاربرد    هاين امکان بيشتر در نسخه      ا. يگاه اطلاعاتي دوباره خواني مي شود       پاليست پروژه ها از روي       باکليک روي   

 بـا کليـک روي آيکـون بازسـازي، تمـامي     . ير کاربران در درخت شما نيز اضافه شـود        ساه توسط   شديجاد  اي  هاين کار پروژه    ادارد ، بدين گونه که با       

   .اطلاعات از پايگاه اصلي فراخواني شده و بازسازي مي شود



٢٦   مبنادفترچه راهنماي 

از کمبوي اول فيلد مربوطه را انتخاب مي کنيد و در کمبوي بعـدي مـتن                . در اين فرم دو کمبو موجود مي باشد که مربوط به جستجو مي شود             

   .را برگزينيد... ارفرما، نام مشاور و براي جستجو مي توانيد هر يک از فيلد هاي نام پروژه، نام ک. مورد نظر را وارد کنيد

مـي       همچنين با استفاده از آيکـون       . ترتيب پروژه ها را به حالت دلخواهتان در آوريد        بعد از اين با استفاده از آيکون هاي         

   .رتب سازي را بر اساس فيلد هاي تعيين شده ثبت پروژه، نام پروژه و تاريخ پروژه انجام دهيدتوانيد م

 کردن اين فرم     کمينه براي. اين فرم در تمام مدت کار با برنامه باز مي باشد و در صورت بستن آن تمامي پنجره هاي برنامه نيز بسته مي شود                       

مي توانيـد   " جديدپروژه  "  جک باکس    فرم با فعال کردن   ن  يهمچن .رم درخت به تولبار ويندوز منتقل شود      کافي است از آيکون پنهان استفاده کنيد تا ف        

  .چندين پروژه را همزمان باز نماييد

 و فعـال  يروژه جارپ کرده و به عنوان    ي را فراخوان  يروژه ا پد  ي توان يد، م ييک پروژه و زدن دکمه تا     ينش  يا گز يک و   يدر فرم درخت با دوبار کل     

  .دينيبرنامه برگز

 . مي توانيد چندين پروژه را همزمان باز نماييد" پروژه جديد" ن فرم با فعال کردن جک باکس يهمچن



  
  
  
  
  
  
  
  

  فصل سوم
  

  برنامه منوهاي اصلي  



٢٧         مبنادفترچه راهنماي 

   يفرم اصل

  : شود ير باز ميروژه فرم زپک يبا انتخاب 

 
  . شودي نرم افزار شامل چهار بخش مجزا مي کنيد فرم اصليهمانطور که مشاهده م

  . در برداردي، ساير پنچره ها و راهنما پروژه ها ، اطلاعات پايه ، گزارشات ي برنامه است که به ترتيب منويبخش اول شامل منوها 

  



٢٨   منوهاي اصلي برنامه

 و ي اصـل ي و موقت برنامه بـه پايگـاه اطلاعـات         ي اطلاعات از حافظه مجاز    ي باشد که با اين عمل تمام      ي م  در اين منو اولين گزينه ثبت پروژه      

  . شودي منتقل ميدائم

  . قرارداده شده استي عمودي باشند که کليد ميانبر آنها در منويبرنامه م ي اصليفرم ها گزينه ها يمابق 

  

  . پيدا کنيدي مختلف نيز دسترسي توانيد به ساير جداول پايه در فرم هاي، مي و حقوقيدر اين فرم علاوه بر ليست پيمانکاران و مشاوران حقيق

  . به عمل آوريدي مورد نظرتان گزارشگيري توانيد از فرم هايشات نيز م گزارياز منو

 مخـتص   ي محاسـبات  ي توانيد از ساير فرم ها     ي کنيد و در حالت پروژه ها م       ي سيستم گزارشگير  ي توانيد از اطلاعات پايه ا     يدر قسمت پايه م    

  .هر پروژه گزارش بگيريد

  

  . توانيد ماشين حساب را باز کنيد ي توانيد پروژه ها را قفل کنيد يا از حالت قفل خارج کنيد همچنين مير اين منو مد

   

  : قسمت مجموعه آيکونهاي ميانبر برنامه شامل موارد ذيل است 

  

 ي هر يک فرم مربوطه آن بـازم ي باشد که با کليک روي که شامل آيکون ها و نام هر فرم مToolbarقسمت راست برنامه شامل يک         

  .شود

   .از اين منو مي توانيد براي دسترسي به فرم هاي اصلي برنامه استفاده نمائيد



٢٩         مبنادفترچه راهنماي 

  
  

  

  

  .فرم پروژه ها شامل اطلاعات کامل در مورد پروژه جاري است •

 .فرم اسناد مناقصه شامل اسناد مناقصه پروژه جاري مي باشد که قابل مشاهده و ويرايش مي باشند •  

  
 .شند اين فرم شامل بخشنامه هاي مرتبط با اسناد مناقصه پروژه جاري مي باشد که قابل مشاهده و ويرايش مي با •

  
 .فرم تضمين شامل مبالغ تضمين شرکت در مناقصه ، انجام تعهدات ، پيش پرداخت و حسن انجام کار •

  
و تعريف پيش نيازهاي هر ) هجري شمسي( و تعريف فعاليتها و تخصيص تاريخ شروع و اتمام CPMزمان بندي پروژه بر اساس الگوريتم  •

 .ليد تصوير و ترسيم نمودار گانت با امکان چاپ و توLagفعاليت و 

  .ل يويساختمان و سل ، دوم و سوم حق الزحمه محاسبه مراحل او •  

  . راه آهنير سازيل ، تونل ، باند فرودگاه ، راه و ز÷ه يمحاسبه حق الزحمه مطالعات راه و نظارت عال •  

 .لات هر ماه ي با توجه به ساعات کار و تعطينظارت کارگاهماهانه محاسبه حق الزحمه  •  

  
  . قديم و جديد با امکان جستجو و فيلترينگي و استاني شده، سراسريپيمانکاران و مشاوران رتبه بندفرم  •

  
 .ريتي با امکان فيلترينگ و جستجويمجموعه کامل بخشنامه هاي سازمان مد •

  .ماني پي و عموميط خصوصي ،موافقتنامه ها و شراPC,EPCپ ي تيشامل قراردادها •  

  
 ، مقررات ي ، سازمان استاندارد ، شهرداريعاونت شهرساز ، ميقات مسکن ، نظام مهندسيت ، تحقيريسازمان مدات يشامل مجموعه نشر •

 . . .  و ياستخدام

  
ب ين ضريمان همچنيو س  شده به علاوه شاخصها و مابه التفاوت آهنيت بها به صورت منظم و دسته بندس اطلاعات هر فهريشامل تمام •

 حمل 

  
ت و مرکز يري سازمان مديمت هاي با قآلات ، مصالح و حمل همراهن ي ماش، ي انسانيروي فهارس با چهار عامل ني تماميف هايدز ريشامل آنال •

 رانيآمار ا

 ٢٩٥و ٢٩٤ات يز نشريران ، نفت و گاز و نيت منابع آب ايريه ، راه ، آب ، سازمان مدي ابنيل هايتايمجموعه د •  

 ن يانگيامکان محاسبه شاخص م+ ت ي مختلف صورت وضعيفصل از هر دفترچه در دوره هال هر يب تعديامکان محاسبه ضر •  

 ن تمام نقاط کشور يشامل مسافت ب •  

 . آب ين حق الزحمه مشاوره رسته مهندسييتع •  

 ي و کليـک رو Alt اسـت بـا نگهداشـتن کليـد      ي اين کار کاف   ي باشد برا  ي امکان جابه جا کردن چيدمان منوها م       toolbarاز امکانات اين    

  . مورد نظرتان درگ کنيديآيکون مورد نظر آن را به جا

خ ي و تـار يگاه اطلاعاتياپقفل بودن، نام سرور  تي، وضعي نام کاربر جار باشد کهي مstatus barدر نهايت قسمت پائين فرم مخصوص  

  .دهد ينشان م



٣٠   منوهاي اصلي برنامه

  اسناد مناقصه  

 
ن بـا   ي همچن ـ . مرتبط با آن را ملاحظـه نمائيـد        ي توانيد با انتخاب نوع مناقصه از درخت موجود ، اسناد مناقصه و بخشنامه ها              ي در اين فرم م     

  .دي مشاهده نمائ يک رويانتخاب هر سند شرح کامل آن را با کل

  



٣١         مبنادفترچه راهنماي 

  پروژه ها

 فرم مشخصات تعريف شده براي هر پـروژه         ن  ي شود در ا   ي باز م  کون  ي آ يک رو ي باشد که با کل    ين فرم برنامه فرم پروژه ها م      ياول

   :کنيد ش يرايا ويرا مي توانيد مشاهده 

 
ر پـروژه هـا   ي را از سـا روژه که هـر پـروژه  پ باشد مگر نام ي نميچ کدام اجباريل کردن هي دارند و تکمي جنبه آماري اکثر اطلاعاتفرم در اين

  . کنديز ميمتما

است نام پوشه را وارد کنيد ، اين پوشه در مسيري کـه   در اين قسمت فقط کافي. مي توانيد نام پوشه پروژه ها را مشخص نماييدن فرم يدر ا  

  .بخشنامه هاي مرتبط پروژه ذخيره و نگهداري مي شود در اين پوشه تمام اسناد و. يجاد ميشودمشخص کرده ايد ا رهايمس قبلا در فرم



٣٢   منوهاي اصلي برنامه

  اسناد پروژه 

در اين فـرم مـي توانيـد از درخـت اسـناد پايـه بـه اسـناد         .  شوديان مي نما  يک رو ي باشد که با کل    ي فرم اسناد مناقصه م    يفرم بعد 

  :و بايگاني گردندپروژهتان کپي کنيد تا در پوشه مربوطه ذخيره 

 

براي انتخاب و اضافه کردن اسـناد پايـه         .پوشه مربوطه باز مي شود     در اين فرم مسير فايل ها را مشاهده مي کنيد که با زدن              

  :مشاهده مي کنيد که به توضيح آن مي پردازيمدر شکل زير آيکون هاي آين فرم را .مي توانيد از فرم سمت چپ پروژه استفاده نماييد

  

 ۱ .باشدآن سند ميشرح پيوست و ضميمه شرح کامل،از اين کموباکس مي توانيد فيلد موردنظرتان را براي انجام عمليات جستجو انتخاب کنيد،که شامل موضوع،

 ۲ .رتان را تايپ کنيددر اين باکس متن مورد نظ
 ۳ .بعد ازتايپ متن مورد نظر از اين آيکون براي شروع عمليات جستجو استفاده کنيد

 ۴ .ملاحظه مي کنيد PDFبا زدن اين آيکون اصل تصويرسند جاري را در قالب فايل 

 ۵ .مشاهده کنيد Microsoft Wordو با زدن اين آيکون نيزمي توانيد متن تايپ شده را در محيط 

 ۶ .با استفاده از اين آيکون متن و ديگر مشخصات سند را در داخل برنامه ملاحظه مي کنيد
 ۷ .براي مشاهده فايل هاي ضميمه هر سند از اين آيکون استفاده کنيد

 ۸ .انتخاب شده حذف مي گردند) يا رديف هاي(با انتخاب هر سطر و زدن اين آيکون رديف 
 ۹ .وژهتان اين آيکون را کليک کنيد تا اسناد پايه برايتان نمايان شودبراي اضافه کردن سند به پر

 ۱۰ .و در نهايت با استفاده از اين آيکون ليستتان را مرتب سازي نماييد

  

  



٣٣         مبنادفترچه راهنماي 

 .ديل نمائيز تکمي را مشاهده و نيجارد اطلاعات کامل سند ي توانيشود که در آن ميباز م فرم زير  با کليک روي آيکون 

  :در تصوير زير آيکونهاي اين فرم معرفي شده اند 

  



٣٤   منوهاي اصلي برنامه

  ن يتضم

 دربـاره   يتر نکا يدر ز . رداخته شده است  پمانکاران و مشاوران    يپن مربوط به    ي باشد که در آن به محاسبات مبلغ تضم        ين م ي فرم تضم  يفرم بعد 

  . ان شده استيز عملکرد فرم بيبخشنامه و ن

مقررات مربوط به اخذ تضمين و تاديه پيش پرداخت براي كارهاي پيمانكاري كه از محل اعتبارات طراحهاي عمراني انجام مي شوند، به شرح                       

  :زير تعيين مي شود

  مانکارانيپ

  تضمين انجام تعهدات  -۱

مبلغ پيمان است كه به صورت ضمانت نامه بانكي با سپرده نقدي به حساب نزد               %) ۵(ت معادل پنج درصد     ميزان تضمين انجام تعهدا       -١-۱

  . كارفرما واريز مي شود

ساير مراتب مربوط به تضمين انجام تعهدات از جمله مدت اعتبار ، تمديد و چگونگي استرداد و مانند آن، تابع مفـاد شـرايط عمـومي                              -٢-۱

  . پيمان است

  

 پيش پرداخت  -۲

كل مبلغ اوليه پيمان است كـه در اقـساط سـه            %) ۲۰(ميزان پيش پرداخت متعلق به پيمانهاي كارهاي پيمانكاري برابر بيست درصد                -١-۲

  :گانه به شرح زير در وجه پيمانكار پرداخت مي شود

  .مبلغ اوليه پيمان بلافاصله پس از تحويل زمين%) ۸( قسط اول معادل هشت درصد  -الف

از تجهيـزات و ماشـين آلات   %) ۶۰(مبلغ اوليه پيمان پس از تهيه و حمل حدود شصت درصد       %) ۵/۶( قسط دوم معادل شش و نيم درصد         -ب

  . سي به امضاء پيمانكار و دستگاه ناظر برسداين مراتب بايد طي صورت مجل. مورد نياز كار و تجهيز كارگاه، بر اساس برنامه زمان بندي اجراي كار



٣٥         مبنادفترچه راهنماي 

مبلـغ اوليـه پيمـان طبـق     % ) ۳۰(مبلغ اوليه پيمان بعد از آنكه پيمانكار معـادل سـي درصـد    % ) ۵/۵( قسط سوم معادل پنج و نيم درصد      –پ  

  . كار انجام داده باشد) بدون احتساب مصالح پايكار(صورت وضعيتهاي ماهانه 

  

 تضمين حسن اجراي كار    -۳

شـرايط عمـومي پيمـان و    ) ۳۵(نوع ميزان و چگونگي اخذ تضمين از پيمانكار براي حسن انجام كار و چگونگي استرداد آن مطابق ماده            -١-۳

  . تبصره هاي آن است

  :مي شودشرايط عمومي پيمان به شرح زير اصلاح ) ۳۵(ماده ) ۳(تبصره  -٢-۳

ريـالي از  %) ۲۵(بنابر تقاضاي پيمانكار رو به منظور تكميل تجهيزات و تهيه مصالح و ساير نيازهاي كارگاه در حين اجراي كار و پس از انجـام                         

ز انجـام  ريالي از كار سه چهـارم از مبـالغ تـضمين حـسن انجـام كـار و پـس ا       %) ۵۰(كار سه چهارم از مبالغ تضمين حسن انجام كار و پس از انجام           

از مبالغ تضمين حسن انجام كار در مقابل اخذ ضمانت نامه بانكي از پيمانكار، توسـط كارفرمـا مـسترد                    % ) ۸۵(ريالي از كار هشتاد و پنج درصد        %)۸۵(

  . مي شود



٣٦   منوهاي اصلي برنامه

  

 )پيمانكاران(تضمين شركت مناقصه     -۴ 

، نسبت به مازاد آن تا      %) ۵(ريال است   ) ۰۰۰/۰۰۰/۱۰( شركت در مناقصه براي كارهايي كه مبلغ برآورد آن تا ده ميليون              ميزان تضمين  -١-۴

ريـال بعـدي سـه هـزارم، و در          ) ۰۰۰/۰۰۰/۰۰۰/۱(ريال برابر پنج هزارم ، و نسبت به مازاد آن تا يكهزار ميليـون               ) ۰۰۰/۰۰۰/۰۰۰/۱(يكهزار ميليون   

  . ريال معادل دو هزارم مبلغ مازاد است) ۰۰۰/۰۰۰/۰۰۰/۲(برآورد از دو هزار ميليون وصورت تجاوز مبلغ 

  



٣٧         مبنادفترچه راهنماي 

  مشاوران

  پيش پرداخت   -

  . مبلغ اوليه حق الزحمه به عنوان مبلغ تضمين پيش پرداخت در نظر گرفته مي شود% ۲۰در اين حالت 

  

  حسن انجام كار   -

  .هر پرداخت مي باشد% ۱۰و مبلغ تضمين حسن انجام كار نيز معادل 

 
 : مي توانيد مستندات سيستم شامل اصل بخشنامه ها و دستور العمل هاي استفاده شده را ملاحظه نماييدن يتضم فرم در



٣٨   منوهاي اصلي برنامه

 

بخشنامه ها و دستور العمل ها همه در محاسبات فرم هاي سيستم از جمله محاسبات حق الزحمه مشاور و پيمانکـار و تـضمين ملاحظـه                           اين  

 .گرديده اند

  .هده کنيد مشاpdfدر اين فرمها با کليک روي آيکون آکروبات مي توانيد اصل بخشنامه را به صورت اسکن شده در غالب فايل 



٣٩         مبنادفترچه راهنماي 

   يزمانبند

به چند فعاليت تقسيم كنيد كه هر فعاليت يك دوره انجام، تـاريخ   براي اين كار بايد پروژه را. فرم مي توانيد به زمانبندي پروژه بپردازيد در اين

   .را شامل مي شود... زمان شروع و  شروع يا

  

فعاليـت  (يـك رديـف     براي اين عمل در سمت چپ فرم با كليـك روي            . كنيدراي كار با اين فرم ابتدا بايد فعاليت هاي پروژه را تعريف             ب

 . را بزنيد تا فرم مربوط به آن باز شوداضافه كنيد و براي ويرايش آن دكمه ) جديد

 .امل هر فعاليت را مشاهده و ويرايش نماييددر اين فرم مي توانيد مشخصات ك

 

 . در ابتدا كد فعاليت و شرح آن را ملاحظه مي كنيد



٤٠   منوهاي اصلي برنامه

 را انتخـاب مـي      در جدول موجود در فرم مي توانيد ليست فعاليت هاي پيش نياز فعاليت اصلي را مشاهده و يا تغيير دهيد كه در آن كد فعاليت                        

 را نيز تعيين نماييد و اين بدان معني است كـه فاصـله زمـاني پايـان     Lagبعد از اين مي توانيد فيلد    . كنيد بعد از آن شرح مربوطه نيز معين مي گردد         

 فعاليت جاري شروع مـي      با خالي گذاشتن آن به محض پايان فعاليت هاي پيش نياز،          . فعاليت پيش نياز را با شروع فعاليت جاري پروژه مشخص كنيد          

  . شود

همچنين فيلد زودترين زمان    . علاوه بر اين جدول در قسمت پايين فرم تاريخ شروع و تاريخ پايان فعاليت و نيز طول آن را مي توانيد وارد كنيد                      

  .شروع از آغاز پروژه را براي فعاليت جاري مي توانيد مشخص كنيد

 بـا زدن   يين مشخصات هر يك اعم از فعاليت هاي پيش نياز، مدت فعاليت، تـاريخ شـروع وغيـره،                 بعد از اضافه كردن فعاليت هاي پروژه و تع        

گانت چارت مربوط برايتان ساخته مي شود كه در آن هر باكس قهوه اي مشخص كننده فعاليت مـي باشـد كـه در رديـف هـاي                  

   .مجزا ايجاد شده اند

با توجه بـه همـين چـارت در    . در بالاي اين گانت چارت سال، ماه و روز هاي تاريخ پروژه را از شروع تا پايان آخرين فعاليت ملاحظه مي كنيد      

  . بالاي فرم تاريخ خاتمه و مدت طول پروژه به روز محاسبه مي شود

  . مي توانيد به طور دلخواه و مطلوب در آوريدو يا اين چارت را با استفاده از علائم 

  :آيکون هاي گانت چارت 

  



٤١         مبنادفترچه راهنماي 

  حق الزحمه ساختمان 

در ايـن فـرم مـي توانيـد نـوع           .  سه گانه انجام يک پروژه مشاهده کنيد       در فرم حق الزحمه مي توانيد هزينه حق الزحمه مشاوران را در مراحل            

در قدم بعدي مي توانيد تعداد ساختمان هاي پروژه را همراه با گروه و هزينه شان و نيز تعداد                   . پروژه را از قبيل ساختمان، سيويل يا هر دو تعيين کنيد          

 .اسبه شوددفعات تکرار وارد کنيد، تا درصد کاهش هر کدام جداگانه مح

  

در نهايت با انتخاب هر يک از قسمت هاي اول و دوم مرحله اول، مرحله دوم و نيز مرحله سوم مي توانيد درصـد کـاهش حـق الزحمـه هـر                                 

  .مرحله را همراه با مبلغ حق الزحمه آن ملاحظه کنيد

 سوم که مربوط به شرکت در مناقصه، محاسبه تعديل و در نهايت مبلغ تمام شـده اسـت، نحـوه محاسـبات                       در قسمت هاي اول تا سوم مرحله      

  .دچار تغييراتي مي شوند

بعد از اين صورت وضعيت هاي هر يک را وارد کرده و در قسمت آخـر قيمـت تمـام شـده را وارد         . در اين حالت بايد پيمانکاران را تعريف نمود       

  .کنيد

در آن نام تمام ساختمان يا موقعيت هايي که         .مي توانيد استفاده کنيد   ساختمان به پيمانکار مربوطه اش از آيکون        براي تخصيص هر    

  :بدون پيمانکار مانده است را ملاحظه مي کنيد



٤٢   منوهاي اصلي برنامه

  

  .کليک روي هر رديف و زدن کليد انتقال مي توانيد آن را به پيمانکار جاري اختصاص دهيددر اين فرم با 

  . براي مشاهده نحوه محاسبات و فرمول مربوط کافي است روي لينک مربوط به آن کليک کنيد

  .همچنين در اين فرم امکان دسترسي کاربران به جداول پايه و مستندات فرم نيز مهياست

  :ساختمان  

روژه هاي ساختماني طبق بخشنامه هاي مربوطه مراحل كار به سه مرحله تقسيم مي شود و هر مرحله نيز تقسيم بندي مربوط به خـود را                          در پ 

  . دارد

  مطالعات مقدماتي: مرحله اول

  شناسايي و بررسي اوليه:  قسمت اول                  

  تهيه طرح مقدماتي:  قسمت دوم                  

  تهيه طرح اجرايي: دوممرحله  

  برگزاري مناقصه و نظارت : مرحله سوم 

  خدمات برگزاري مناقصه:  قسمت اول                  

  خدمات نظارت بر اجراي عمليات:  قسمت دوم                  

  خدمات نظارت در دوره تضمين:  قسمت سوم                  

  . د را داردو هر يك از اين مراحل روش محاسباتي خو 

  . براي شروع كار با برنامه ابتدا بايد ساختمان موجود را در جدول با مشخصات لازم وارد كنيد

كه با توجه   (اين مشخصات شامل شماره ساختمان، شرح ساختمان، مبلغ پيمان آن به ميليون ريال، تعداد دفعات تكرار و نيز گروه هر ساختمان                      

  . مي باشد) ص مي شودبه تقسيم بندي سازمان مديريت مشخ

  : با ورود اين مشخصات طبق فرمول زير مفيد درصد كاهش هزينه ساختمان بطور مجزا محاسبه مي شود 



٤٣         مبنادفترچه راهنماي 

  

  :درصد كاهش حق الزحمه بسته به مبلغ هر ساختمان از جدول زير استخراج مي شود

  )ميليون ريال(مه، بر حسب هزينه جدول درصد كاهش حق الزح  
 

هزي

 نه

كاهش حق 

 )درصد(الزحمه
 هزينه

كاهش حق 

 )درصد(الزحمه
 هزينه

كاهش حق 

 )درصد(الزحمه 
 هزينه

كاهش حق 

 )درصد(الزحمه 

تا 

۵۰ 
۱۰۰ ۱۵۰۰ ۷۰/۶۲ ۹۰۰۰ ۲۶/۴۵ ۴۰۰۰۰ ۳۲/۳۲ 

۱۰۰ ۲۸/۸۷ ۲۰۰۰ ۸۵/۵۹ ۱۰۰۰۰ ۲۸/۴۴ ۴۵۰۰۰ ۳۹/۳۱ 

۲۰۰ ۷۱/۸۴ ۲۵۰۰ ۴۴/۵۷ ۱۱۰۰۰ ۴۰/۴۳ ۵۰۰۰۰ ۵۷/۳۰ 

۳۰۰ ۱۴/۷۸ ۳۰۰۰ ۸۵/۵۵ ۱۲۰۰۰ ۶۱/۴۲ ۶۰۰۰۰ ۱۹/۲۹ 

۴۰۰ ۵۱/۷۵ ۳۵۰۰ ۳۰/۵۴ ۱۳۰۰۰ ۸۸/۴۱ ۷۰۰۰۰ ۰۵/۲۸ 

۵۰۰ ۴۲/۷۳ ۴۰۰۰ ۰۲/۵۳ ۱۴۰۰۰ ۲۲/۴۱ ۸۰۰۰۰ ۰۸/۲۷ 

۶۰۰ ۶۸/۷۱ ۴۵۰۰ ۸۷/۵۱ ۱۵۰۰۰ ۶۰/۴۰ ۹۰۰۰۰ ۲۵/۲۶ 

۷۰۰ ۲۰/۷۰ ۵۰۰۰ ۸۴/۵۰ ۲۰۰۰۰ ۰۷/۳۸ 
۱۰۰۰۰

۰ 
۵۲/۲۵ 

۸۰۰ ۹۰/۶۸ ۶۰۰۰ ۰۹/۱۹ ۲۵۰۰۰ ۱۷/۳۶   

۹۰۰ ۷۵/۶۷ ۷۰۰۰ ۶۲/۴۷ ۳۰۰۰۰ ۶۵/۳۴   

۱۰۰

۰ 
۷۱/۶۶ ۸۰۰۰ ۳۶/۴۶ ۳۵۰۰۰ ۳۹/۳۳   

  : و براي محاسبه درصد حق الزحمه از فرمول زير استفاده مي شود

  
  

  ۳۰/۹/۱۳۷۰ مورخ ۱-۱۵۳۵۴-۵۴-۳۱۹۱پيوست بخشنامه شماره  

  جدول درصد حق الزحمه خدمات مراحل اول و دوم و سوم رشته ساختمان بر حسب گروههاي چهارگانه



٤٤   منوهاي اصلي برنامه

  

  

 ، كاهشي درج شده در جدول مربوط جـذب          به علت وجود كارهاي تكراري، درصد حق الزحمه مربوط به هر يك از كارهاي تكراري در ضريب                

  . مي گردد و حاصل به عنوان درصد حق الزحمه در محاسبات حق الزحمه وارد مي شود

  ۳۰/۹/۱۳۷۰ مورخ ۱-۱۵۳۵۴-۵۴-۳۱۹۱پيوست بخشنامه شماره  

  جدول ضرايب كارهاي تكراري به درصد

 ضريب تكرار دفعات تكرار ضريب تكرار دفعات تكرار

۲ ۵۰/۶۷ ۱۷ ۹۲/۲۶ 

۳ ۵۲/۵۳ ۱۸ ۴۴/۲۶ 

۴ ۴۷/۴۷ ۱۹ ۰۰/۲۶ 

۵ ۸۹/۴۲ ۲۰ ۶۰/۲۵ 

۶ ۶۳/۳۹ ۲۵ ۹۹/۲۳ 

۷ ۱۶/۳۷ ۳۰ ۸۳/۲۲ 

۸ ۲۲/۳۵ ۳۵ ۹۷/۲۱ 

۹ ۰۴/۳۳ ۴۰ ۲۹/۲۱ 

۱۰ ۰۳/۳۲ ۴۵ ۷۴/۲۰ 

۱۱ ۰۲/۳۱ ۵۰ ۲۸/۲۰ 

۱۲ ۰۷/۳۰ ۶۰ ۵۶/۱۹ 

۱۳ ۰۲/۲۹ ۷۰ ۰۲/۱۹ 

۱۴ ۱۹/۲۸ ۸۰ ۶۰/۱۸ 

۱۵ ۰۳/۲۸ ۹۰ ۲۷/۱۸ 

۱۶ ۲۵/۲۷ ۱۰۰ ۰۰/۱۸ 

در اينجا منظور از كارهاي تكراري مواردي است كه نقشه هاي تهيه شده براي يك واحد ساختماني عينـاٌ و يـا مختـصر تغييـري بـراي واحـد            

  . ساختماني ديگر به كار رود

  :سيويل  

 تفاوت كه درصد حـق      همانطوري كه در مورد ساختمان ذكر شده براي كارهاي سيويل نيز حق الزحمه به همان روش محاسبه مي شود با اين                    

  : الزحمه خدمات مراحل اول، دوم و سوم گروه هاي يك و دو رشته سيويل به شرح زير است

   

 حله اولمر
 گروه

 قسمت دوم قسمت اول
 كل مرحله سوم مرحله دوم

 ۸۲/۶ ۷۱/۱ ۴۱/۳ ۸۵/۰ ۸۵/۰ يك

 ۲۲/۸ ۰۵/۲ ۱۱/۴ ۰۳/۱ ۰۳/۱ دو

 ۹۵/۹ ۴۹/۲ ۹۸/۴ ۲۴/۱ ۲۴/۱ سه

 ۰۸/۱۲ ۰۲/۳ ۰۴/۶ ۵۱/۱ ۵۱/۱ چهار



٤٥         مبنادفترچه راهنماي 

  جدول درصد حق الزحمه مراحل اول و دوم و سوم گروه يك و دو رشته سيويل

 كل مرحله سوم مرحله دوم مرحله اول گروه

 ۹,۱۰ ۲,۷۳ ۴,۱۰ ۲,۲۷ يك

 ۱۱,۹۴ ۲,۵۸ ۵,۳۷ ۲,۹۹ دو

ر اين پنجره مي توانيد جداول مربوط به درصد حق الزحمه ساختمان، درصد کاهش حق الزحمه، ضرايب کارهاي تکراري، درصد حق الزحمه       د 

 :سيويل و در نهايت قسمت هاي مرحله سوم را مشاهده مي کنيد 

  

 ـ  يک ـيزيف (يابي و فضايزي در برنامه ريدگيچي رسته ساختمان برحسب پي پروژه هاياست گروه هاهمانطور  که در بخشنامه مشخص شده 

  . شوند يک ميل مشخص و تفکيب ذيسات به ترتي ، محاسبات سازه و تاسي معماريطراح ) يعملکرد

  . شوديم. . . و  باز ي در فضاين ورزشي ، زمي جهانگرديرگاهها کوچک، اردوگاههايرها ، تعمشامل انبا: ک يگروه 

 ، ي کوچـک، سـاختمان آموزش ـ  ي خوابگاه ، مهمانسراي کوچک ، ساختمان هاي ، فروشگاههاي مسکون ي واحدها يپارتمانهاشامل آ : گروه دو   

  . شوديم. . .  ده و يوشپ سريسالن ورزش

 بـزرگ،  يا تجاري ي، ساختمان اداريشگاه داني ، ساختمان آموزشي و حرفه ا ي فن يها ت معلم ، مجتمع   يگروه سه شامل دانشسرا و مراکز ترب      

  . شوديم. . .  متوسط و يوم ورزشي ، استادي داخلينال فرودگاههاينما ، ترميتاتر و س

 ي، مساجد ، و مراکز اصـل      يقاتيشگاهها و مراکز تحق   يمارستان و آزما  ي مخابرات ، ب   يون ، مراکز اصل   يزيو تلو ي راد يستگاههاي گروه چهار شامل ا   

  . شوديم. . . بانکها 

حق . شودي ميک گروه طبقه بند يهر ساختمان فقط در     . ن شده است  يي آن تع  ي از بهره بردار   يگروه هر ساختمان با در نظر گرفتن منظور اصل        

  . شودير محاسبه مي زي موضوع آن با استفاده از جدول هايا ساختمان هاينه ساختمان يالزحمه خدمات مراحل اول تا سوم با توجه به گروه و هز



٤٦   منوهاي اصلي برنامه

  . دهدي چهارگانه نشان مين جدول درصد حق الزحمه را بر حسب گروههايا

  

  .ديکن ينه کارها مشاهده ميبر حسب مبالغ هزرا ن جدول درصد کاهش حق الزحمه يدر ا

  

عـدد  سـپس از ضـرب      .  شـود  ي محاسبه حق الزحمه ابتدا متوسط درصد کاهش حق الزحمه با استفاده از جدول مربوطـه آن محاسـبه م ـ                   يبرا

 مربوط به هر گروه در درصد حق الزحمه گرفتـه شـده از              ينه ساختمانها ي جمع مبلغ هز   يمتوسط درصد کاهش حق الزحمه در مجموع حاصل ضربها        

  .د ي آير بدست مي همان گروه ، حق الزحمه قرارداد با استفاده از رابطه زيجدول مربوطه برا

  

  حق الزحمه قرارداد= }∑) مربوط به هر گروه ينه ساختمان هاي مبلغ هزمعج)*(  همان گروه ي ساختمان هاياگرفته شده از جدول آن بردرصد حق الزحمه ({)متوسط درصد کاهش حق الزحمه(

  

- -- -- -- - - -- -- -- - -- -- -- - -- -- -- -- -- - -- -- -- - -- -- -- - + درصد کاهش حق الزحمه مربوط به مبلغ هزينه کل ساختمان ها 
2
  متوسط کاهش حق الزحمه = 1

  

  .د ي آي بدست مي خطيابياني جدول باشد درصد کاهش حق الزحمه به روش مپياپين دو رقم ينه بيستم اگر مبلغ هزين سيدر ا

  ∑ )مبلغ هزينه هر ساختمان *حق الزحمه همان ساختمان درصد کاهش (

  مبلغ هزينه کل ساختمان ها



٤٧         مبنادفترچه راهنماي 

ه در ب کـاهش درج شـد  ي در ضـر ي تکراريک از کارهاي ، درصد حق الزحمه مربوط به هر ي تکراريبه علت وجود خدمات مشترک در کارها   

  . شوديسبات وارد م شود و حاصل به عنوان درصد حق الزحمه در محاير ضرب ميجدول ز

 ي واحد سـاختمان ير برا ي تفس يا با مختصر  يناٌ و   ي ع يک واحد ساختمان  ي يه شده برا  ي ته ي است که نقشه ها    ي موارد ي تکرار يمنظور از کارها  

  . روديگر به کار ميد

ک از  ي ـد و بـه هـر       ي ـستم نمائ ي ـرا وارد س   مانکاران موجـود  يد پ ي مناقصه با  يمربوط به خدمات برگزار   در محاسبات مرحله سوم در قسمت اول        

  .دي اش را مشخص نمائه مربوطيآنهاساختمان ها

د ي ـتوان ي شـود و در آن م ـ      ير باز م ـ  يفرم ز   يک رو يبا کل . ديف کن يموجود را تعر  ) مانکارانپيا  ي( مانکاري است ابتدا پ   يکافن منظور   ي ا يبرا

  .د يف کنيمانکاران را تعريپ

  

ک ي ـرا کل د ي ـن منظـور با ي ـ ايبرا. د يستم وارد کني آن را به سيد ساختمان هايتوان ي آن ميمانکار از کمبوين انتخاب هر پيبعد از ا

 هـر   يمانکار را بـرا   ي پ يشنهادپيد مبلغ   ي توان يت م يد و در نها   ي انتقال ده  يمانکار جار ي اضافه شده در مرحله اول را به پ        يف ها يک از رد  يکرده و هر    

  .ديساختمان وارد نمائ

  . شودي محاسبه ميشنهادپي ين مرحله مبلغ حق الزحمه همه با توجه به بهايدر ا

د ي ـن کـار ابتـدا با  ي ـ ايبـرا . د ي ـ آن محاسبه کنيت هايک صورت وضعيمانکار به تفکي هر پ  يد مبلغ حق الزحمه را برا     يتوانيدر قسمت دوم م     

ت هـا را    ين فرم ابتدا صـورت وضـع      ير باز شود در ا    يد تا فرم ز   يک کن ي کل  ي است رو  ين امر کاف  ي ا يد برا ين کن يي موجود را تع   يت ها يصورت وض 

  .مي کنيوارد م



٤٨   منوهاي اصلي برنامه

  

ت با توجـه بـه مبلـغ صـورت     يو در نها. م ي کن يمان را وارد م   يل و مابه التفاوت آهن و س      يت تعد ي هر صورت وضع   ي به ازا  يس در فرم اصل   پس

  . شوديمبلغ حق الزحمه محاسبه مت يوضع

د و مجموع يز محاسبه نمائيد مدت را نيد حق الزحمه تمدي توانين قسمت علاوه بر محاسبه مبلغ حق الزحمه مرحله سوم ـ قسمت دوم م يدر ا

  .د يکل حق الزحمه را مشاهده کن

ن يد تا با توجه به درصد کاهش آن مبلغ حق الزحمه را در ا             يات را وارد نمائ   ينه تمام شده عمل   يد کل هز  ي توان ي در قسمت سوم از مرحله سوم م      

  .ديمرحله محاسبه نمائ



٤٩         مبنادفترچه راهنماي 

  حق الزحمه آب 

 هـر گـروه     ي شـوند و بـه ازا      ي م ـ يات به چهارگروه مجزا طبقه بند     ين رسته ، عمل   يب ، با توجه به تنوع کارها در ا        آ در محاسبات حق الزحمه     

  .رد يگ ين تعلق مب نوع کار به آي به عنوان ضريبيضر

  

 يم ـ) مراحـل دوم و سـوم       ( و دوره اجـرا   ) مرحله اول ( ه طرح   يک از مراحل را که شامل دوره ته       يدر ابتدا با استفاده از درخت سمت راست هر          

  .دينيشود را برگز

  

  .ديف ، گروه آن را انتخاب کني موجود در هررديد و بعد از آن از کمبوياضافه کن فيک رديسپس در جدول 

نـه  يهر قـرارداد بـا توجـه بـه هز    )  دوم مرحله(و دوره اجرا    ) مرحله اول  ( ه طرح ي دوره ته  ي خدمات مهندس  ي درصد حق الزحمه مبنا    نيبعد از ا  

  .  شودين ميين دستور العمل تعيبه شرح ا)ه فرمياپجداول (  موضوع قرارداد با استفاده از جدول درصد حق الزحمه مبنا يا کارهاي کار ياجرا

  



٥٠   منوهاي اصلي برنامه

  

 کارهـا رسـته آب   يک وطبقـه بنـد   ي ـب نوع کار گروه مربوط که از جدول تفک        ي قرارداد از حاصلضرب درصد حق الزحمه مبنا و ضر         حق الزحمه 

  .دي آينه اجرا کار بدست ميود و هز شياستخراج م

   R=A.f.k   

  
  

 يابي ـانيصدحق الزحمـه مبنـا بـه روش م         جدول باشد در   پياپين دو رقم    ي کار ب  ينه اجرا ي مبلغ هز  يستم طبق بخشنامه اگر در موارد     ين س يدر ا 

  .دي اي به سه رقم اعشار بدست ميخط

 مختلـف قـرارداد بـه عنـوان         ينه کارهـا  يک گروه باشد، مجموع برآورد هز     ي مختلف از    يک قرارداد شامل کارها   ي که خدمت    يدر صورت 

  : شودير محاسبه ميزحمه مربوط به شرح زن دستورالعمل قرار گرفته و حق الين حق الزحمه مطابق ايي کار، مدارک تعينه اجرايهز

 حـق   ياز حاصلـضرب درصـد    .  شـود  ي کار موضوع قرارداد، درصد حق الزحمه مبنا از ستون مربوطه اسـتخراج م ـ             ينه اجرا يبراساس هز 

 شـده   اني ـزان حـق الزحمـه آن مرحلـه از قـرارداد مطـابق فرمـول ب               ي کار، م  ينه اجرا يب نوع کار گروه مربوط و هز      يالزحمه مبنا در ضر   

  . شوديمحاسبه م

) مرحلـه اول (ه طرح يه خانه و خط لوله در دوره ته      يزات تلمبه خانه، تصف   يسات و تجه  ينه تاس يف هز يستم امکان تعر  يگر امکانات س  ياز د 

باشـد   ي م ـ يکي و الکترون  يکي، الکتر يکيزات مکان ي لوله، تجه  ي حفاظت يرآلات، اتصالها، پوششها  يشامل لوله، ش  ) مرحله دوم (و دوره اجرا    

  . کندير ميير تغيکه محاسبات به مدل ز

  

 

⎟
⎠
⎞

⎜
⎝
⎛ ′
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A
A-1.ff m  

  
  

قرارداد  کاريمبنا براساس هزينه اجرادرصد حق الزحمه   

 درصد حق الزحمه قرارداد 

 مبلغ ريالي اقلام تجهيزاتي 

 ضريب تجهيزات طبق جدول زير 

)حجم هزينه عمليات و خريد تجهيزات( هزينه اجراي کار 

 ضريب نوع کار گروه مبلغ حق الزحمه

  کاريهزينه اجرا  شود ياز جدول مربوطه استخراج م کار ينه اجراي گروه که براساس هزيدرصد حق الزحمه مبنا



٥١         مبنادفترچه راهنماي 

  

  : شودير محاسبه مي مختلف از چند گروه باشد، حق الزحمه به روش زيک قرارداد شامل کارهاي که خدمات يدرموارد

ب متناظر از جدول مربوط     ي قرارداد، ضرا   موضوع ي کارها ينه کل اجرا  يکبار براساس هز  ي هر گروه و     ي کارها ينه اجرا يکبار براساس هز  ي

  : شودير محاسبه ميب از رابطه زين ضرين ايانگي گروه براساس مياستخراج و سپس درصد حق الزحمه مبنا
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  .ک قرارداد استي در ي کاري تعداد گروههاn که در آن n تا ۱ برابر است با iن رابطه يکه در ا

 fai =  کار هر گروهينه اجرايالزحمه مبنا براساس هزدرصد حق   
fA  = موضوع قراردادي کارهاينه کل اجرايدرصد حق الزحمه مبنا براساس هز   
fi = هر گروهيدرصد حق الزحمه مبنا   

  : شودير محاسبه مي هر گروه، حق الزحمه آن گروه براساس رابطه زيبا محاسبه درصد حق الزحمه مبنا
  

iiii kfaR ..=  
  

  

ر ي ـ مختلـف مطـابق رابطـه ز   ي گروه هايزان حق الزحمه هر گروه، حق الزحمه کل از جمع حق الزحمه ها يت پس از محاسبه م    يدر نها 

  . شوديمحاسبه م
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ت ي وضـع  يدگي ـچي ، پ   بزرگ با توجه به ارتفاع سد      يب در سدها  ين ضر يا.  باشد يب صعوبت م  ين فرم ضر  ي مهم در ا   ياز جمله پارامترها  

 خـاص ، کـاربرد      يروگاه و مشخصات طراح   يت ن ي انحراف، ظرف  يز، طول تاج، حجم مخزن، طول تونل ها       يت سرر ي، ظرف ين از نظر پ   يزم

زان ي ـور که م   مشا ي و مهندس  ييلومتر با توافق دستگاه اجرا    ي ک ۲ش از   ي بزرگ با ب   ين در نوتلها  ين در اجرا و همچن    ي نو يمصالح و روشها  

  . شودين و در قرارداد درج ميي باشد تعي م۲۰/۱ تا۱۰/۱آن از 

 مبلغ حق الزحمه گروه مورد نظر
  کار گروهيهزينه اجرا

 ضريب نوع کار گروه مورد نظر
روه گيدرصد حق الزحمه مبنا  



٥٢   منوهاي اصلي برنامه

  .ديز محاسبه نمائين نوع حق الزحمه را ني قسمت حق الزحمه کارشناس متخصص، ايک رويد با کلي توانيدر مراحل اول و دوم م

( ه طـرح و دوره اجـرا   ي ـره تهک از مراحل دوي و بهنگام نمودن هر ياز به انجام مطالعات بازنگرين منظور چنانچه بنابه ضرورت ن     ي ا يبرا

 مشاور بـه صـورت نفـر        ي و مهندس  يباشد ، حق الزحمه مطالعات مذبور براساس شرح خدمات مربوط با توافق دستگاه اجرائ             ) اول و دوم  

  . شود ين ميي تعي بالاسرر با اعمال ضريبي و براساس مفاد جدول زيماه

  

آن را بـه خلاصـه     يک روي ـد بـا کل ي ـتوانيکـه م  .ورده شـده اسـت  ن فـرم آ يياپ آن در ين بخش قسمت مربوطه ي محاسبات ا

  .ديمحاسبات انتقال ده

ن امر در محاسـبات حـق الزحمـه مـشاور طبـق      ي ايبرا. د يف نمائي تعريب منطقه ايک ضري هر کارشناس يد برا يتوانيف م   يدر هر رد  

 مربـوط،   ياز در انجـام خـدمات مهندس ـ      ي مورد ن  يداني و م  صحرايي يزان کارها ي به تناسب درصد م    ينفرماه توافق شده با دستگاه اجرائ     

  . شوندير استخراج ميب از فرم زين ضرايا. تعلق خواهد گرفتيي صحراي فقط به کارهايب منطقه ايضر

  

  



٥٣         مبنادفترچه راهنماي 

  حق الزحمه مطالعات و نظارت راه 

  . شوديان ميه و مطالعات راه نماي فرم محاسبه حق الزحمه نظارت عال يک رويبا کل

  

همانگونه که در تصوير مشخص است اين مطالعـات شـامل           . ن فرم براي شروع بايد از درخت سمت راست نوع مطالعات را انتخاب نمائيد             در اي 

 .مطالعات مقدماتي راه، راه اصلي يا فرعي، بهسازي، تقاطع هاي هم سطح و غير هم سطح و در نهايت مرحله سوم مي باشد

به عنوان مثال اين متغيرها شامل طول       .  مربوط به آن را در جدول اين فرم را وارد نماييد            انيد متغيرهاي با انتخاب هر يک از اين مراحل مي تو        

  .مي باشد... هر قطعه، مشخصه منطقه، نوع مسير، ضريب مانع و 

  

الزحمه نيـز بـه کـاربر    در اين فرم امکان تعريف ضريب دشواري براي مبلغ حق    . در نهايت ضريب اصلاح و مبلغ حق الزحمه محاسبه مي شود          

  .داده شده است



٥٤   منوهاي اصلي برنامه

  

  .کليک کنيدبراي انتقال مبلغ محاسبه شده به فرم خلاصه محاسبات کافي است روي 

  

صـه محاسـبات بـه صـورت        علاوه بر مبلغ حق الزحمه مي توانيد مبالغ هزينه سفر و برداشت مسير را نيز محاسبه نمائيد و آن را به جدول خلا                      

  .جداگانه انتقال دهيد

 فرم، انتخاب   سمت راست در صورت نياز به محاسبات حق الزحمه عمليات ميخ کوبي و پياده سازي مسير، کافي است آن را از درخت موجود در                     

  .کنيد

  .ش را اختصاص دهيددر مرحله سوم قسمت اول مي توانيد با انتخاب و تعريف هر پيمانکار، به وي شماره قطعه مربوطه ا

در فرم پيمانکاران مي توانيد پيمانکاران مربوط به محاسبات مرحله سوم را تعريف نموده و بعد از محاسبات حق الزحمـه هـر پيمانکـار در فـرم       

 .اصلي، مي توانيد در اين فرم نيز درفيلد مربوطه هر يک را مشاهده نمائيد

  



٥٥         مبنادفترچه راهنماي 

  

و در قسمت دوم با تعريف صورت وضعيت هاي هر پيمانکار و نيز مبالغ پيشنهادي و تعديل، ما به التفاوت و همچنين مبلـغ صـورت وضـعيت،                            

  .حق الزحمه مجموع را مشاهده نمائيد

غ صورت وضـعيت تعـديل و حـق         در اين جدول مبل   . در اين فرم با انتخاب هر پيمانکار مي توانيد شما و صورت وضعيت هاي آن را وارد نمائيد                 

 .الزحمه بعد از محاسبات در فرم اصلي تکميل مي شوند

  

 يات آنها دسترس ـ  يک به محتو  ين محاسبات را مشاهده کرده و با انتخاب هر          يه ا ياپ يست تمام فرم ها   يد ل يتوان يه م ي جداول پا  ي رو کيبا کل 

  .ديدا کنيپ

  ه مطالعات راهياپ جداول -١

 هر نوع از مطالعات از کمبوي موجود مي توانيد در مناطق مشخصه موجود مبالغ هزينه هـر مطالعـه را بـه تفکيـک نـوع                   در اين فرم با انتخاب    

 .مسير مشاهده کنيد



٥٦   منوهاي اصلي برنامه

  

   و برداشت يخ کوبي م-٢

 .انواع مسيرهاي مختلف ملاحظه کنيددر اين فرم مي توانيد مبلغ حق الزحمه ميخ کوبي و پياده سازي را در 

  

  .در برداشت مسير نيز با انتخاب هر نوع از مطالعات حق الزحمه برداشت آن را نيز مشاهده مي کنيد

  



٥٧         مبنادفترچه راهنماي 

  نه سفريجدول هز -۳

 .لعات مي توانيد هزينه واحد سفر را نيز مشاهده کنيددر نوع هاي مختلف مطا

  

  

   جدول نظارت محاسبه راه-٤

و در صورت وجود نداشـتن عـدد هزينـه اجـراي کـار از      . ا توجه به مبلغ برآورد هزينه اجراي کار مي توانيد درصد حق الزحمه را مشاهده کنيد          ب

 .ن يابي خط، اضافه مي شودروش درو

  



٥٨   منوهاي اصلي برنامه

  ۴۱۹۰ جدول -۵

 .با توجه به هزينه ها مي توانيد ضرايب حق الزحمه مرحله سوم را قسمت هاي اول تا سوم ملاحظه نمائيد

  

   يب منطقه اي ضر-۶

 .ا و بخش هاي هر شهرستان را همراه با ضرايب منطقه اي شان ملاحظه نمائيددر اين فرم با انتخاب هر استان مي توانيد ليست شهرستانه

  

  .مي توانيد اين ضريب را فيلد مربوطه انتقال دهيدبا انتخاب هر رديف و زدن دکمه  

 . در اين فرم ليست تمام استانهاي موجود را مشاهده مي کنيد

 



٥٩         مبنادفترچه راهنماي 

  . اين ليست امکان اضافه و حذف کردن نيز به کار برده شده استدر

به منظور کپي اطلاعات .همانطور که در فرم اصلي بيان شد، کاربر مي تواند براي هر قسمت از مطالعات ورود اطلاعات خاص آن را انجام دهد                  

 .بين بخشهاي مختلف نيز مي توانيد از اين فرم استفاده نمائيد

  

  

  : حاسبه حق الزحمه به صورت زير مي باشد ن فرم ميدر ا

⎟⎟=کل حق الزحمه مسير
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o  که در آنY ضريب اصلاح حق الزحمه و xجمع طول مسير مورد مطالعه بر حسب کيلومتر مي باشد .  

o i شامل دشت، تپه ماهور، کوهستان ، کوهستان سخت ( نوع طبقه بندي مسير(  

o j ۲/۲ تا ۱ت مشخصه منطقه با تغييرا  

o Xij  طول مسير مورد مطالعه در طبقه بندي i ام براي مشخصه  j بر حسب کيلومتر   

o Aij حق الزحمه واحد طول مسير در طبقه بندي i ام براي مشخصه منطقه j  

  

وايي از شـهر     کوتـاهترين مـسافت ه ـ     L داريم که    L,Eعلاوه بر حق الزحمه مي توانيد هزينه سفر محاسبه نمائيد که در آن دو پارامتر                

  . نيز از جدول زير استخراج مي شودEاستقرار دفتر مرکزي مشاور تا نزديکترين شهر در محل قرارداد بر حسب کيلومتر باشد و 



٦٠   منوهاي اصلي برنامه

  

براي محاسبه حق الزحمه مطالعات راههاي اصلي و فرعي ، پياده مردن و ميخ کوبي ، مسير از نظر شيب زمين طبيعي طبقه بندي مـي           

مسير هايي که خط بزرگترين شيب در نقشه هاي توپوگرافي آنها           .  بندي مسير ، نقشه هاي توپوگرافي آن خواهد بود           مبناي طبقه .شود

 درصد کوهـستان    ۶۰ درصد کوهستان ، بيش از       ۶۰ درصد تا    ۷ درصد باشد تپه ماهور ، بيش از         ۷ تا   ۳ درصد باشد دشت ، بيش از        ۳تا  

  .سخت محسوب مي شود

اگـر در   . هاي مختلف مسير ضريب مانع و براي کل حق الزحمه يک ضريب دشـواري در نظـر گرفتـه شـده اسـت                        نوع ي در اين فرم برا   

. قسمت يا قسمت هايي از مسير ، عوارضي مانند جنگل ، باتلاق ، شاليزار ، برکه ، تالاب، مانداب، باغ و يا مستحدثات وجود داشته باشد      

مفاد ايـن بنـد بـه حـق     .  به حق الزحمه مطالعات مربوط ، اعمال مي گردد۲۵/۱ آن قسمت ضريب مانع مي گيرد در اين صورت ضريب      

 ۸۰/۱حق الزحمه ميخکوبي و پياده کردن مسير در مناطق جنگلي با ضريب             .الزحمه ميخ کوبي و پياده کردن مسير ، قابل اعمال نيست          

  . محاسبه مي شود۴۰/۱حدثات باشد با ضريب و در مناطقي که داراي باتلاق ، شاليزار ، برکه ، تالاب، مانداب باغ يا مست

 با توافـق مـشاور و   ۲۰/۱ تا   ۱اگر در قسمت يا قسمت هايي از مسير ، يک يا ترکيبي از مشکلات زير وجود داشته باشد ضريب دشواري                     

  .براي هر يک از مراحل مطالعات به صورت مجزا حق الزحمه اعمال مي شود) تنها يک مرتبه ( دستگاه اجرائي 

 درجه سانتيگراد ، رطوبت     -۱۵يا کمتر از    + ۴۵م وجود راه دسترسي ترافيک و ازدحام خودرو در منطقه ، دماي هواي بيش از                 عد

  . کيلومتر در ساعت۴۰متر برساند باد با سرعت بيش از ۲۰، غبار يا آلودگي کم مسافت ديد افراد را کمتر از %۷۰بيش از 



٦١         مبنادفترچه راهنماي 

  حق الزحمه نظارت كارگاهي

اين فرم شامل بخش هاي مختلفي از جمله ضرايب و نـاظران، حـق              . ي توانيد به محاسبات حق الزحمه نظارت کارگاهي بپردازيد        در اين فرم م   

 .الزحمه عوامل، هزينه خودرو و حق الزحمه کل ماهانه مي شود

  . نمايان ميشود که در آن ماه و سال پروژه را تعيين ميکنيداه جديدمدر صورت باز شدن بار اول حتما فرم 

  

  

  . شوديروژه اضافه مپ ين شده به ماههاييماو سال تع

  

 .در اين فرم مي توانيد مبلغ حق الزحمه هر ماه را مشاهده نمائيد

  .ل گرددين جدول تکمي آن در ايلدهايک فيد تا بعد از محاسبات هر يروژه اضافه نمائپ به يديد ماه جدي تواني م يک رويبا کل

  . به پروژه کپي کنيد ساعات کار پايهدر صورت خالي بودن ساعات کار بايد از. ساعات کار در ماه جديد مشخص مي گرددن يبعد از ا 

 .در اين فرم مي توانيد ساعات کار عادي ماهانه در هر سال را تعيين نمائيد. د شويان مي فرم مربوط به آن نما يک رويبا کل

  



٦٢   منوهاي اصلي برنامه

تمامي ماههاي سال همراه با تعداد روزهاي هر يک از پايه به             در ابتدا بايستي سال را از کمبوي مربوط انتخاب کنيد سپس با کليک روي             

   در اين فرم مي توانيد روزهاي تعطيل و غيرتعطيل هر ماه را تعيين کنيد تا با توجه به آن ساعات کار عادي هر ماه مشخص شود. ندپروژه اضافه شو

با اضـافه کـردن هـر نـاظر و          ابتدا  . دي را در آن ماه محاسبه نمائ      يد حق الزحمه نظارت کارگاه    يتوان يروژه م پ بعد از انتخاب ماه و سال        هادر انت 

در اين قسمت با توجه به ماه و سال انتخابي، ساعت مقرر تعيين مـي       . هر يک از ين ضرايب مي توانيد به بخش حق الزحمه عوامل وارد شويد             تعريف  

  .شود و با توجه به ساعات کار ناظر و اضافه کاري هاي روزانه يا شبانه، جمع کل حق الزحمه و حقوق را ملاحظه مي نمائيد

  

ضـريب شـامل ضـريب منطقـه اي،     . در بخش ضرايب و ناظران مي توانيد به تعريف ناظران پروژه و نيز ضرايب مربوط به هر کـدام بپردازيـد                   

  . ضريب ويژگي پروژه، ضريب خدمات توام، ضريب تخصصي ويژه، ضريب سرپرستي، ضريب کار با رايانه و ضريب ماندگاري مي شوند

  .اين ضرايب را مي توانيد هم به صورت کلي و هم به صورت فرد به فرد وارد نماييد

  . پيدا کنيديدر اين فرم مي توانيد به فرم هاي ضرايب منطقه اي و ويژگي دسترس

  



٦٣         مبنادفترچه راهنماي 

لقـه، کـار در     در اين قسمت بعد از تکميل مشخصات پرسنل و ساعات کاري و اضافه کاري هر يک مي توانيد جمع کل حق الزحمه حقوق متع                       

مـي توانيـد    در نهايت بـا کليـک روي        . شب، اضافه کار و اضافه کاري در شب کاري عوامل نظارت با احتساب ضريب بالاسري مشاهده نماييد                

  .جمع کل را به قسمت حق الزحمه کل ماهانه انتقال دهيد

  . يک از پرسنل مي توانيد هزينه ماهانه آن را با توجه به مشخصات آن، محاسبه نمائيددر صورت خريد خودرو براي هر

  

اطلاعات خودرو شامل تعداد ديفرانسيل، هزينـه سـالانه      . در اين قسمت خودروهاي موجود را همراه با مشخصات آن و راننده آن وارد مي کنيد               

  .اطلاعات راننده هم شامل تعداد روزهاي کاري، اضافه کاري و حقوق ماهانه مي باشد. بيمه، هزينه بنزين، قيمت و هزينه ماهانه آن مي باشد

  .  به قسمت حق الزحمه کل ماهانه انتقال دهيد در نهايت جمع کل هزينه وسيله نقليه را مي توانيد با کليک روي 

  



٦٤   منوهاي اصلي برنامه

همچنين مـي توانيـد هزينـه    . اي حق الزحمه ناظران و اتومبيل مي توانيد حق الزحمه کل ماهانه را مشاهده نمائيد            در نهايت با انتقال هزينه ه      

  .هاي انجام شده ديگر را در اين قسمت لحاظ کنيد

  . اشاره نموديب منطقه اي توان به ضراين فرم مي اياز منوها

 . و بخش هاي هر شهرستان را همراه با ضرايب منطقه اي شان ملاحظه نمائيددر اين فرم با انتخاب هر استان مي توانيد ليست شهرستانها

  

  .مي توانيد اين ضريب را فيلد مربوطه انتقال دهيدبا انتخاب هر رديف و زدن دکمه  

با انتخاب هر رديف مي توانيد ضـريب  . د و شرح هر يک ملاحظه مي کنيدهمراه با کهر نوع کار را در پروژه ها  ضريب ويژگي   ،  يژگيودر فرم   

 .آن را به فرم اصلي انتقال دهيد

  

بايد توجـه   . ا انتخاب هر طبقه شغلي و سال جاري و نيز سابقه هر فرد مي توانيد حق الزحمه مبناي آن را تعيين کنيد                      ب ،در فرم حق الزحمه مبنا    

 .لزحمه هزار ريال و واحد سابقه ها، سال مي باشدداشته باشيد که واحد ارقام حق ا



٦٥         مبنادفترچه راهنماي 

  

در ايـن فـرم    . در فرم طبقه شغلي مي توانيد مـشاغل موجـود را ملاحظـه کنيـد              . ديابيز دست   ي ن يد به طبقه شغل   يتوان ين فرم م  ين در ا  يهمچن

 .امکان اضافه و حذف نيز به کاربر داده شده است

  

ک ي ـرا کل   اسـت    ين منظور کاف  ي ا يبرا. ديگر منتقل نمائيد   ي يک سال را به سال     يحمه مبنا  توانيد جدول حق الز    يدر اين فرم م   ن  يهمچن

 .ديکن

  



٦٦   منوهاي اصلي برنامه

  پيمانکاران و مشاوران

 سـازمان مـديريت هـر اسـتان         مشخصات كامل تمام پيمانكاران حقيقي و حقوقي مورد تأييـد         فرم شامل يک بانک اطلاعاتي جامع حاوي        ين  ا

 فيلترينگ بر اساس يک رشـته و        -٢ به ترتيب حروف الفبا ،       : ي توانيد بر اساس سه مدلينگ       در اين فرم م   . باشدهمراه با رتبه و رشته كاري آنها مي         

اس نام استان ليست را فيلتر کنيد و يا         و در داخل هر يک مي توانيد بر اس        . فيلترينگ بر اساس حداکثر سه رشته، ليست پيمانکاران را مشاهده کنيد           -٣

در اين فـرم    . ليست را اعمال کنيد     در همين فرم براساس مشخصات پيمانکاران جستجو را انجام دهيد و نيز مرتب سازي و در نهايت ذخيره سازي بر                   

بـه و رشـته كـاري آنهـا مـي توانيـد مـشاهده               مشخصات كامل تمام پيمانكاران حقيقي و حقوقي مورد تأييد سازمان مديريت هر استان را همراه با رت                

 .بفرمائيد

  

مـورد  ) ياه ـ(ي اين موضـوع مـي توانيـد نـام اسـتان     ابر. در اين فرم شما مي توانيد ليست پيمانکاران را بر اساس نام استان آنها فيلتر کنيد        

  .نظرتان را انتخاب کنيد

  

  .تمام استانها فعال مي شوند و با غير فعال کردن آن تمام استان ها غير فعال مي شوندبا کليک روي 

  .ليست پيمانکاران سراسري را ملاحظه مي کنيد) يسراسر(با انتخاب چک باکس مرکز

  : فريم زير را ملاحظه مي کنيد)با کليک روي آيکون مربوطه (در حالت جستجو

  



٦٧         مبنادفترچه راهنماي 

 جستجو را انجـام  ،کميلي شرکتمدير عامل ، تلفن ، آدرس و توضيحات ت  نام  همانطوري که مشاهده مي کنيد مي توانيد براساس نام شرکت ،            

  . را کليک کنيدبعد از انتخاب هر يک از اين آپشن ها مي توانيد عنوان مورد نظر را در قسمت مربوطه وارد کنيد سپس  .دهيد

  :ت شرکت ها مي باشدبخش بعدي مرتب سازي ليس

  

  . ليست را مرتب سازي کنيد،همانطور که مشاهده مي کنيد مي توانيد بر اساس رديف، استان، شرکت، رشته و در نهايت پايه شرکت

بر اين اساس ترتيب از صعودي به نزولي تبديل مي شود و نيز بـا هـر   که تبديل مي کنيد  آنرا به  ک روي  با کليلازم بذکر است که  

   .تخاب کنيد را نيز انشماره ي که به هر آيتم تعلق مي گيرد مي توانيد اولويت بندي مرتب سازي



٦٨   منوهاي اصلي برنامه

  بخشنامه ها 

 شـامل شـماره     ي باشد كه همراه با آنها اطلاعـات ديگـر         ي موجود م   مديريت  منتشر شده توسط سازمان    يدر اين فرم ليست تمام بخشنامه ها      

 .د يا خير پيوست داري شود كه بخشنامه جاريهمچنين در ستون آخر مشخص م.  باشديمنيز بخشنامه، تاريخ، جلد، امور و موضوع 

  

 منتشر شده قبل يا بعد از اين بخشنامه و نيز شـماره بخـشنامه               ي توانيد در قسمت چپ فرم شماره بخشنامه ها        يم) ركورد(با انتخاب هر سطر     

  . كنيد توانيد مشاهدهيمنيز آن بخشنامه را کامل  هر شماره مشخصات يكه با كليك رورا ملاحظه بفرماييد،  ي اشاره شده در بخشنامه جاريها

 و هـم  Microsoft wordهـم در نـرم افـزار    ( و نيز متن تايپ شـده آن را  (PDF.) اسكن شده  توانيد تصويريبا انتخاب هر بخشنامه م

  . مشاهده كنيد)داخل خود برنامه 

كليـك كنيـد مـتن تايـپ شـده           يكليك كنيد و اگـر رو       يبخشنامه بايد رو   اسكن شده     مشاهده تصوير  يبرا

 تايپ شـده  داخل برنامه بصورت يفرم را در شرح کامل آنو نيز با زدن .  توانيد مشاهده كنيدي مMicrosoft wordبخشنامه را در 

  . توانيد ملاحظه کنيد يم

كه . مشاهده كنيدMicrosoft word توانيد هم در داخل برنامه و هم در ي پيوست باشد متن پيوست آن را هم مي داراياگر بخشنامه 

  .استفاده كنيد و   يم هر يك از اين اعمال از آيكونها انجاي توانيد برايبه ترتيب م

 .در اين فرم مي توانيد متن تايپ شده هر بخشنامه را در داخل خود برنامه مشاهده نمائيد 



٦٩         مبنادفترچه راهنماي 

  



٧٠   منوهاي اصلي برنامه

  قراردادها

 .در قسمت قراردادها، مي توانيد ليست تمامي قراردادهاي موجود در سيستم را مشاهده كنيد. شودي فرم آن باز م يک رويبا کل

  .مي باشد...  و Epcاين قراردادها از قبيل شرايط عمومي و خصوصي پيمان، قراردادهاي تيپ، پيمانهاي  

  . سازمان را نيز ملاحظه کنيدي موافقتنامه هاي توانيد تماميمعلاوه بر اين 

  

پ شـده و هـم بـه        ي ـد متن قرارداد را هم به صورت تا       ي توان ين م يهمچن. ز به کاربران داده شده است     ينگ ن يلترين فرم امکان جستجو و ف     يدر ا 

  .دي ملاحظه نمائPdfصورت 

ريت، تحقيقـات مـسكن، نظـام مهندسـي، معاونـت شهرسـازي، سـازمان اسـتاندارد،                 در اين فرم عنوان تمام نشريات منتشر شده سازمان مـدي          

 .برايتان ليست مي شود... شهرداري و مقررات استخدامي، 



٧١         مبنادفترچه راهنماي 

  نشريات

 مي   موجود در جدول نشريات اطلاعاتي از قبيل شماره نشريه، عنوان نشريه، چاپ، سال، گروه، تاريخ و بخشنامه و در نهايت تعداد صفحات آن                     

ويا ارگان همکار نيز در اين فرم موجود مي باشند که به عنوان اطلاعـات            ) به صورت درختي    ( هم چنين اطلاعات ديگري مثل جدول مندرجات         .باشد

  .لحاظ شده اند ) فرم نشريات (تکميلي در اين قسمت نرم افزار 

فرم درخت مندرجات    مشاهده كنيد و نيز با زدن دكمه          آن را با زدن دكمه       pdfيد  با انتخاب هر نشريه مي توان     

  .برايتان باز مي شود

  

را كليـك كنيـد و يـا         ترتيب براي بازگشت به حالت قبلي مي توانيد         و يا   ر عمليات اعم از فيلترينگ، جستجو       در انتهاي انجام ه   

  ). مي باشدUndoو  Redo  كه اين كار همان عمل ( د را كليك كني   دوباره براي بازگشت به حالت فيلتر شده تان کليد

 از فرم درخت منـدرجات      يامکان گزارش گير  (  مشاهده کنيد    ي توانيد مندرجات آن را به صورت درخت       يدر فرم نشريات با انتخاب هر نشريه م       

 :کليک کنيد تا فرم زير نمايان شود  ي اين منظور بايد رويبرا.  ) باشدينيز فراهم م



٧٢   منوهاي اصلي برنامه

  

 ين م ـ يعمل جستجو را انجام دهيد، هم چن       توانيد بر اساس يک عنوان با وارد کردن عنوان مورد نظرتان در              يدر اين فرم م   

  . مشاهده کنيدPDFتصوير اسکن شده همان صفحه را در غالب   اعلام شماره صفحه و وارد کردن عدد آن در قسمت توانيد با

  .کليک کنيد ي است روي باز شده کافي برگرداندن درخت به حالت اول و بستن تمام شاخه هايبرا

  .در قسمت مندرجات مي توانيد مندرجات نشريه انتخابيتان را به صورت درختي مشاهده كنيد

 همـان  pdfي بالاي فرم مشاهده مي كنيد كه با زدن دكمه تـصوير،     با كليك روي هر شاخه از درخت مندرجات شماره صفحه آن را در كمبو             

و يا خودتان هم به صورت مستقيم مي توانيد شماره صفحه مورد نظـر از نـشريه را وارد كنيـد تـا تـصوير                    . بخش از نشريه را مي توانيد ملاحظه كنيد       

  .اسكن شده آن را مشاهده كنيد



٧٣         مبنادفترچه راهنماي 

  فهرست بها

 تا به حال از     )از ابتدا تاتاريخ ويرايش نرم افزار       ( منتشر شده    ي توانيد از اطلاعات پايه شامل نام فهارس بها        يما ورود به فرم فهرست بها شما        ب

، ضـرايب حمـل، آهـن و سـيمان و در نهايـت بـه                ي هر دفترچه و ضرايب منطقه ا      ي فهرست بها  ي سازمان مديريت، فصول هر دفترچه، كدها      يسو

 . پيدا كنيديشاخص ها دسترس

  .لازم به ذکر است که تمام اين بخشها به يکديگر مرتبط هستند

 مثال در قسمت فصول، بعد از انتخاب يک سال و فهرست مورد نظر در قسمت دفترچه ها، تمام فصول همان دفترچه را در همـان سـال                     يبرا

 مربوطه انتخاب کنيد با ورود به قسمت دفترچه هـا           ياگر در قسمت فصول يک سال و دفترچه را از کمبو           ييعن. و يا برعکس  . توانيد مشاهده کنيد   يم

  . همان دفترچه قرار گرفته استي، نشانه گر در همان سال رو

  
 . انتشار يافته سازمان را ملاحظه كنيدي فهارس بهاي توانيد با انتخاب سال، نام تماميدر قسمت دفترچه ها م 

 مـشاهده تـصوير دفترچـه هـا         يدر اين فرم دو حالت بـرا      .  توانيد مشاهده کنيد   ي دفترچه ها را م    يفرم مبنا  يدر اين فرم با کليک رو     

 ليـست نيـز از آيكـون         ي مرتـب سـاز    يبرا.  آن يده کل فهرست بدون آيتم ها      مشاه ي تصوير کامل فهرست بها و ديگر      ي باشد يک  يموجود م 

  . استفاده كنيد 

 . از ابتدا تا به حال را مشاهده کنيديتيري توانيد ليست تمام فهارس منتشر شده سازمان مدي دفترچه ها ميدر مبنا



٧٤   منوهاي اصلي برنامه

  

لازم به ذکر است که مـي توانيـد عمليـات کپـي را بـا                . ت کپي را در سطح سال، دفترچه ها و يا فصل انجام دهيد            در اين فرم مي توانيد عمليا     

 .اعمال ضريب نيز انجام دهيد

  

  کپي سال

ا را شامل آيتم هاي فهرست بهـا، منـابع پايـه، آنـاليز           در اين قسمت مي توانيد با انتخاب سال هاي مبدا و مقصد بخشهاي مختلف فهرست به               

  .پايه، ضرايب منطقه اي و ضرايب پايه حمل در فهارس مختلف عمليات کپي را انجام دهيد

  



٧٥         مبنادفترچه راهنماي 

  کپي دفترچه ها 

فهرسـت  (ت بها، منابع، آناليز، ضرايب منطقه اي و ضرايب هر دفترچه            در اين قسمت با انتخاب سال پايه مي توانيد هر يک از بخشهاي فهرس             

  .را به دفترچه ديگري با احتساب اعمال ضريب کپي نمائيد) بها

  

  کپي فصل

لازم بـه ذکـر     . يگر از دفترچه هاي سازمان کپي کنيـد       در اين حالت با انتخاب سال پايه مي توانيد هر فصل از هر دفترچه اي را به هر فصل د                   

  .کدهاي مرتبط ساير فصول کپي نخواهند شد. است در اين روش آيتمها و کدهاي مرتبط همين فصل کپي مي شوند

  

 .  داخل فرم دفترچه ها مشاهده كنيدرا در ي در سال جاري توانيد تمام فصول دفترچه انتخابيدر قسمت فصول م



٧٦   منوهاي اصلي برنامه

  

  . مربوطه شان استفاده كنيدي و نام دفترچه در همين فرم نيز امكان پذير است و بايد از كمبوتغيير سال 

  . توانيد در ستون ضريب پايكار، درصد پايكار هر فصل را مشاهده كنيدي مي مثل تاسيسات مكانيك و يا تاسيسات برقيدر دفترچه هاي

 يمهمچنين با زدن    . به كاربر داده شده است      ركوردها بر اساس شماره رديف ها توسط آيكون          يدر فرم فصول امكان مرتب ساز     

  . فرم فصول انجام دهيديو را روتوانيد جستج

 . آن را مشاهده كنيدي فهرست بهاي توانيد با انتخاب سال، نام دفترچه و نام فصل مورد نظرتان تمام آيتم هايدر داخل فرم فهرست بها م

  



٧٧         مبنادفترچه راهنماي 

 ي دفترچـه هـا  ي همـه فـصول تمـام   ينيد سيستم برايتان تمام آيتم هارا فعال ك"  "  نام فهرست بها اگر چك باكس        يدر كنار كمبو   

 توانيـد  ي هر ركورد نام دفترچـه و نـام فـصل آن را م ـ   ي كند در اين حالت با كليك رو     ي تان را به ترتيب نام دفترچه ليست م        يموجود در سال انتخاب   

  .ملاحظه كنيد

 شـود و در     ي ليست م ـ  ي تمام فصول دفترچه انتخاب    يرا در قسمت انتخاب فصل فعال كنيد برايتان آيتم ها          " " و نيز اگر چك باكس      

  . انتخاب كنيدي توانيد فصل مورد نظر را از دفترچه جاريغير اينصورت م

 باشند و در قسمت پايين فرم نيز بـا          ي واحد موجود م   يمل شرح مختصر، واحد كار، اثر واحد و بها         شا يدر كنار اين آيتم ها اطلاعات ديگر       

  . توانيد شرح كامل آن را مشاهده كنيديم) آيتم( هر ركورد يكليك رو

در . اين عمل براي دفترچه هايي که شاخص ندارند صـورت مـي پـذيرد             . ددر اين پنجره مي توانيد عمليات تطبيق شاخص ها را انجام دهي            

 .اين قسمت مي توانيد از شاخص فصول فهارس مختلف به صورت درصدي استفاده نمائيد

  

تم ي ـ آن آ  ي آن را در جـدول روبـرو       ياضافه بها و يا كسر بهـا       مرتبط،   ي هر آيتم كدها   ي توانيد با انتخاب هر آيتم و يا كليك رو         يهمچنين م 

  .  واحد آن تخصيص يابدي تواند به مقدار يا بهاينيز آورده شده است كه اين ضريب م) تابع تبديل(در اين جدول ضريب تبديل . مشاهده كنيد

 توانيد عمل جستجو را بر اساس كد فهرست و يا           يم  و با زدن       كنيد ي موجود را مشاهده م    ي واحدها يليست تمام با زدن آيكون   

 . شماره رديفهاي آن بازسازي مي شود با زدن  واحد كار و اثر واحد انجام دهيدو كلمه در شرح مختصر، شرح كامل،
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م و نيز بايد توجه داشته باشيد که بعد از اتمام کار در اين فر  . لازم به ذکر است که در اين فرم امکان اضافه و حذف نيز به کاربر داده شده است                 

   .را کليک کنيدحتما دکمه 

 مورد نظر ليست مناطق مختلف کشور همراه با ضرايبشان را مشاهده كنيد كه              ي توانيد با انتخاب سال و فهرست بها       يشما م  يبعدقسمت  در  

 .  سازمان اعلام شده استي از سوي بخشنامه اي مناطق در داخل خود فهرست و يا طيتقسيم بند

  

  . مربوطه استفاده کنيدي توانيد از کمبوهاي انتخاب سال پايه و فهرست ميبرا 

ب موجـود    مناطق صورت گرفته است، جستجو و ترتي       ي كه در آن ضريب و تقسيم بند       ي از قبيل مشاهده بخشنامه ا     يدر اين بخش امكانات    

  . باشديم

  . توانيد تصوير اسكن شده بخشنامه مربوطه را مشاهده كنيديم با زدن  

  . قرار دهيدي توانيد در قسمت مربوطه نام منطقه مورد نظرتان را مورد بررسيمبا زدن  

  . توانيد ليست مناطق را مرتب كنيديمهمچنين با زدن  

 اسـتفاده از ايـن      يبـرا .  مختلـف را مـشاهده كنيـد       ي مختلف و در سـالها     ي توانيد ليست ضرايب حمل در دفترچه ها       يدر قسمت پايه حمل م    

 عنـوان ليـست     يبعد از اين كار سيستم در داخل كمبـو        .  مربوطه انتخاب كنيد   ي مورد نظرتان را دركمبو    ياطلاعات پايه ابتدا بايد سال و فهرست بها       

 را كه در آنها   ي توانيد در جدول مربوطه ليست تمام آيتم هاي        يبا انتخاب هر نوع از اين مصالح م       .  آورد ي برايتان م   را ي جار يتمام مصالح فهرست بها   

 .کنيد از اين نوع مصالح استفاده شده ملاحظه 
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 باشـند   ي م ـ k4 تـا    k1و در انتها ضرايب حمـل كـه از          ...  اطلاعات پايه که شامل كد فهرست، شرح مختصر و           يدر جدول اين فرم يك سر     

 شـرح   ي مستند و دارا   k4 تا   k1هر يك از ضرايب     .  شود ي اين ضرايب در ستون حاصلضرايب آورده م       ي شود و حاصلضرب خط    يبرايتان مشخص م  

  . توانيد اين شرح را در قسمت زيرين جدول ملاحظه بفرمائيدي هر يك مي باشند كه با كليك رويم

  . باشديدر اين فرم امكان جستجو بر اساس عناوين كد فهرست، شرح فهرست بها، ملاحظات و واحد كار فراهم م

 توانيد ليست عناوين تمـام مـصالح        يم) فهرست بها ( انتخاب هر دفترچه      شود كه در اين فرم با      يفرم عناوين برايتان نمايان م     با زدن   

  . موجود در اين فهرست بها را ملاحظه كنيد

 را همـراه بـا آيـتم    ي تان در دفترچـه جـار  يمربوط به مصالح انتخابرا زده تا حمل   مشاهده فواصل حمل پايه نيز بايد    يهمچنين برا  

  .  مشاهده كنيدي جاري حمل فهرست بهايها

 :شود  مصالح حمل باز مي فرم عناوين با کليک روي آيکون
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  .اي هر فهرست بها مشاهده کنيددر اين فرم مي توانيد عناوين پايه و يا پروژه را بر 

  . باشد"پروژه"لازم به ذکر است براي انجام هر گونه اضافه وحذف بهتر است فرم در حالت 

 .مي توانيد فواصل حمل را مشاهده کنيد ا کليک روي ب

  

  .مي توانيد عمليات اضافه و حذف نيز انجام دهيد" پروژه"يه حمل را مشاهده کنيد و با انتخاب مي توانيد فواصل پا" پايه"در اين فرم با انتخاب  

 . را مشاهده كنيد)در پيوست ها و يا به صورت خريد آزاد (  موجودي توانيد نرخ انواع آهن آلات و سيمانهايدر اين قسمت از فرم م
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   و يـا يـك را   با انتخاب پيوستها مي توانيد نرخ هاي پيوست دو     . ريد آزاد را مشاهده كنيد    ي پيوستها و يا خ    ادر اين بخش مي توانيد قيمت ه        

  . اول و يا دوم را در سال انتخابيتان مشاهده كنيدي توانيد نرخ شش ماهه هايملاحظه فرمائيد و اگر خريد آزاد را انتخاب كنيد م

بـا زدن  . مشاهده كنيد  مختلف يا خريد آزاد با زدن ي اين قيمت ها را در پيوستهاpdf توانيد ين علاوه بر اين ليست ، م    همچني

  .ليست را مرتب كنيد  و همچنين با زدن  کنيد توانيد در قسمت شرح، مصالح مورد نظر خود را جستجو ينيز م 

  .را کليک کنيد   اين کار آيکون يبرا.  قيمتها وجود دارديدر اين فرم امکان اضافه و حذف کردن يک رکورد و همچنين کپ

 .در اين فرم مي توانيد نرخ پاکتي سيمان را در دوره هاي موجود مشاهده نمائيد 

  

را کليـک کنيـد ، در ايـن          براي اين کـار آيکـون       . در اين فرم امکان اضافه و حذف کردن يک رکورد و همچنين کپي قيمتها وجود دارد               

 :حالت فرم زير نمايان مي شود
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د شد کپـي قيمتهـا      که براي هر يک با ذکر درص      .يکي در پيوست ها و ديگري در خريد آزاد        : عمليات کپي را مي توانيد در دو حالت انجام دهيد         

  .انجام مي گيرد

 . توانيد ملاحظه كنيدي را مي دفترچه جاريشاخصها) پيوست يك، دو و يا سه(در بخش شاخصها با انتخاب پيوست موردنظر  

  

 ي فصل يهادر قسمت شاخص  . را برگزينيد )  يا كلي  يفصلي، رشته ا  ( اين كار ابتدا بايد پيوست مربوطه را انتخاب كنيد سپس نوع شاخصها              يبرا

 سه ماهه چهـارم  ي مربوطه آن نمايان شود در اين جدول همچنين شاخصهايبايد فهرست بها و سال آن را انتخاب كنيد تا در جدول زيرين شاخصها 

  .تان را نيز مشاهده كنيد يسال قبل از سال انتخاب

عمـل   کليـد    ي توانيد با کليک بـررو     يهم چنين م  . كليك كنيد  ي رو pdfشنامه شاخصها به صورت      مشاهده بخ  يدر اين فرم برا   

  .جستجو را بر اساس فصل ويا شرح موردنظر خود انجام دهيد 

 :فرم کپي شاخص ها باز مي شود در فرم شاخص ها با کليک روي 
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  .در اين فرم مي توانيد شاخص هاي هر دوره را با احتساب نسبت رشد دو دوره و يا احتساب درصد رشد، به دوره ي مقصد کپي کنيد
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  منابع پايه  وآناليز بها

 آناليزبها 

فهرست بها را براساس عوامل چهارگانه نيروي انساني، ماشين آلات، مـصالح و             ) آيتم هاي (اي تمام رديف هاي     در اين فرم مي توانيد آناليز به      

حمل مشاهده كنيد كه اين جدول علاوه بر اين عوامل، شامل واحد، ضريب و مقادير هر عامل مي شود که همه را از پايگاه مربوطه استخراج مي كند                          

بعي كه در دسترستان قرار گرفته است قيمت ها را به آناليز هر آيتم كپي كنيد تا بهاي آناليز شـده آن آيـتم را مـشاهده                    و شما مي توانيد با انتخاب منا      

  .كنيد

  منابع 

در قسمت آناليز بها، مبناي کار، آيتم هاي فهرست بها مي باشند ولي در قسمت منابع، مبناي کار سيستم عوامل آناليز مـي باشـند کـه شـامل                            

مي توانيد آيتم هايي را که اين عامـل در آناليزشـان            ) عامل(با کليک روي هر سطر      .ل نيروي انساني، ماشين آلات، مصالح و حمل مي شود         تمام عوام 

  .بکار رفته است، مشاهده کنيد

تمـام    همچنين مي توانيد با فعال كردن چك بـاكس . براي شروع ابتدا سال پايه و سپس فهرست بهاي مورد نظرتان را انتخاب كنيد

اگـر  .  مورد نظرتان ليست شوند  )هاي(بعد از انتخاب دفترچه بايد يك فصل يا همه فصل هاي دفترچه را انتخاب كنيد تا آيتم                . دفترچه ها را فيلتر كنيد    

نتخاب هر يك را انتخاب كنيد تمامي آيتمهاي فصل يك در كمبوي مربوط به كد فهرست برايتان ليست مي شوند كه با ا        ١بر فرض مثال شما فصل      

  .از طرف سازمان را مي توانيد مشاهده كنيد تعريفي از آنها آناليز

  

با انتخاب هر آيتم مشخصات كلي آن از فهرست بها استخراج مي شود كه اين اطلاعات شامل شرح مختصر، شـرح كامـل و واحـد كـار مـي                              

  .بهاي واحد آيتم هم در گوشه سمت راست در پايين فرم آورده مي شود. شوند

  .در جدول اين فرم آناليزبهاي هر آيتم را بر اساس عوامل آنها اعم از نيروي انساني، ماشين آلات، مصالح و حمل مي توانيد مشاهده كنيد
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ه ان از س  تبراي اين كار مي توانيد علاوه بر ورود قيمتهاي آناليز شده مدنظر           . در اين فرم مي توانيد براي عوامل آناليزي قيمت گذاري هم كنيد           

كه منبع آمار مربوط به مركز آمار ايران مي شود كه هر شش ماه يكبار اعلام شده و وارد سيـستم مـي                       . منبع آمار، نت و روز سيستم هم استفاده كنيد        

  .منبع نت هم قيمتهاي اعلام شده از جانب سازمان مديريت است كه سالي يكبار همراه با فهرست بها به چاپ مي رسد. شوند

  :در اين لحظه فرم زير نمايان مي شود. كليك كنيد  اين منابع مي توانيد رويهر يک از براي كپي از 

  

 يعني كه اين قيمت ها فقط به رديـف  . سطح عمليات را مشخص كنيد،بعد از انتخاب منبع. در اين فرم ابتدا بايد منبع مورد نظر را انتخاب کنيد 

همچنين مي توانيد ليست هر يك از منابع را بـا  .  اختصاص يابند جاري دفترچه فصولمام آيتم هايفصل و يا به ت    آيتم هاي   تمام  ،  جاري، آيتم جاري  

  . را كليك كنيد و در نهايت دكمه. براي اين كار در باكس قيمت ضريبتان را وارد كنيد. احتساب ضريب مجزا انتقال دهيد

ا انتخاب كنيد تا قيمت هايي كـه بـه صـورت            ر  همچنين در همين فرم مي توانيد با استفاده از كمبوي مربوطه          

   )منبع روز(.دستي وارد سيستم كرده ايد به عنوان يك منبع مورد محاسبه قرار گيرد

كه بـا  . از ديگر قابليتهاي اين فرم جستجو روي آيتم ها بر اساس كلمه در شرح مختصر و شرح كامل مي باشد                  . به فرم آناليز بها باز مي گرديم      

نيروي انساني، ماشين ( كليك كنيد مي توانيد محدوده جستجو را روي كلمه در شرح عوامل          اگر روي . ط آن نمايان مي شود     فرم مربو   زدن

  .و واحد آنها تعيين كنيد...) آلات و 

  .مرتب كنيدبر اساس حروف الفبا ليست آناليز را   و نيز با زدن

  . را کليک کنيد دکمه با اعمال هر تغيير در داده هاي سيستم براي ذخيره آنها

  .مام منابع عامل جاري برايتان ليست مي شودت  فرم با زدن ايندر 
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  را مي توانيد مشاهده كنيد... در اين فرم شرح منابع همراه با قيمتهاي آن در منابع نت و آمار و 

  . مي توانيد در شرح، واحد و تاريخ اعلام قيمت منابع جستجو را انجام دهيدبا زدن 

  . ليست مرتب سازي مي شودر اين فرم نيز مانند ديگر فرمهاي موجود با زدن د

به عنوان نمونه در تـصوير زيـر مبنـاي منـابع نيـروي              .برايتان نمايان مي شود   همراه با واحدشان    مبناي منابع عامل جاري      با كليك روي    

  :انساني را مشاهده مي کنيد 

  

 .ايه فرم زير نمايان مي شود انتخاب منابع پايه در فرم آناليز پبا
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آنـرا را مـي   ... در داخل اين فرم با انتخاب سال پايه و نام فهرست بها ليست تمام منابع از تمام عوامل شامل نيروي انـساني، ماشـين آلات و           

نت و نيز قيمت روز و تاريخ روز گـردآوري  كه تمام اين منابع همراه با واحد و قيمت هاي واحد منتشر شده از طريق مركز آمار و                   . توانيد ملاحظه كنيد  

  . شده اند

يعني آيتم هايي كه در آناليزشـان ايـن منبـع           . با كليك روي هر ركورد در قسمت پايين فرم، آيتم هاي مرتبط با اين منبع را مشاهده مي كنيد                  

  .استفاده شده است

نيروي انساني، ماشـين    (جستجو در اين فرم بر اساس عامل جاري         . به كار برده شده است     در اين فرم امكان جستجو با استفاده از آيكون          

  .واحد و تاريخ اعلام قيمت روز مي باشد...) آلات و 

   .قبلاً به توضيح ترتيب و مبناي منابع در قسمت آناليز پايه پرداختيم
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  ديتايل ها

شامل پنج بخش کـف هـا، ديوارهـا،         (  در قسمت ابنيه     ي مربوط به سازمان مديريت و برنامه ريز       يل ديتايل ها  اين قسمت در حال حاضر شام     

و نيز سازمان مديريت منابع آب ايـران و  ) ٢١٨يه نشر(و آب )  و برون شهرييشامل راه درون شهر (و راه و باند     ) سقف ها، ستون ها و ارتباطات قائم      

 . باشدي مربوط به نفت و گاز مي ديتايل هاساير دانشگاه ها و ارگان ها و

  

حظـه   هر ديتايل تصوير نقشه آن را ملا       ي توانيد مشاهده کنيد و با کليک رو       ي م ي ذکر شده را به صورت درخت      يدر اين فرم تمام ديتايل ها     

 توانيد نام کامل يدر قسمت پايين فرم م. مشاهده کنيدACDSeeو هم در داخل   Auto Cad توانيد آن را هم در داخل برنامه ي کنيد، که ميم

در .يـد  توانيـد ملاحظـه کن     يهمچنين شرايط کاربرد و توضيحات هر ديتايل را م        . ديتايل، شاخه، طراح را همراه با کد نقشه و نام ديتايل مشاهده کنيد            

    .باکس زرد رنگ هم مسير درختواره ديتايل ذکر شده است

  . شودي باشد ، نمايان مي ديتايل مي هر ديتايل يک جدول که شامل ساختار ، عملکرد، موقعيت و اقليم مصرفيبرا

 .در اين فرم مي توانيد ضرايب تعديل در دوره هاي کارکرد دو صورت وضعيت را براي فهارس مختلف مشاهده کنيد
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  ضريب تعديل

براي شروع ابتدا تاريخ شروع بكار پيمان و تاريخ خاتمه مجـاز را بـه               . براي محاسبه ضريب تعديل بايد مراحل كاري را بصورت زير انجام دهيد           

كـاركرد دو صـورت     در اين لحظه براي محاسبه انترپولـه زمـاني          . سيستم اعلام كنيد بعد از بايد تاريخ هاي صورت وضعيت قبلي و فعلي را وارد كنيد               

  . را زده تا در جدول مربوطه جمع دوره كاركرد برايتان محاسبه شودوضعيت

  

فصلي، رشـته اي و     (، نوع شاخص ها     )باتوجه به سال پايه   (اولاً بايد پيوست    . بعد از اين بايد مشخصات كلي تري راجع پروژه وارد سيستم كنيد           

  .ل و سه ماهه مبنا را از كمبوي مربوطه مشخص كنيد، فهرست بهاي مورد نظر و در آخر سر سا) يا كلي

  .بعد از اين مي توانيد از امكانات و قابليتهاي ديگر سيستم در محاسبه ضريب تعديل استفاده كنيد

اب كنيد   و صد در صد را مي توانيد انتخ        ٥/٩٧،  ٨٥،  ٩٥در كمبوي مربوطه آن     . به عنوان مثال در اين مرحله بايد ضريب تعديل را انتخاب كنيد           

  .و همچنين مي توانيد ضريب دلخواه خود را نيز در همين قسمت وارد كنيد

در نهايـت بـا زدن                 . بعد از اين به سراغ تقريب ضريب تعديل مـي رويـم كـه آن را از دو رقـم تـا چهـار رقـم اعـشار مـي توانيـد رونـد كنيـد                                   

  .ودضريب تعديل هر فصل در سه ماهه هاي تعيين شده محاسبه ميش

در زماني كه تاريخ صورت وضعيت فعلي از تاريخ خاتمه مجاز بزرگتر شود سيستم به طور اتومات شاخصهاي ميانگين را براي مدت زمـان بعـد              

  .قابل ذكر است كه نحوه محاسبه شاخص ميانگين نيز به دو روش عادي و ميانگين مي تواند تغيير يابد. از تاريخ خاتمه مجاز در نظر مي گيرد

جدول ضريب تعديل، وقتي كه از شاخصهاي ميانگين نيز استفاده شده باشد، با كليك روي سطر شاخص ميانگين مي توانيد نحوه محاسـبه                       در  

  .اين شاخص را در باكس پايين فرم مشاهده نمائيد



٩٠   منوهاي اصلي برنامه

يم بر مـدت زمـان كـل        در حالت ميانگين وزني، اين شاخص از مجموع حاصلضرب مدت كاركرد هر سه ماهه در شاخص همان سه ماهه تقس                   

  .قابل ذكر است كه اين كاركرد از زمان شروع به كار تا خاتمه مجاز در نظر گرفته مي شود. كاركرد حساب مي شود

  .در حالت ميانگين عادي، شاخص ميانگين از معدل و ميانگين شاخصها از تاريخ شروع تا خاتمه مجاز محاسبه مي شود



٩١         مبنادفترچه راهنماي 

 مسافت ها 

 
در اين سيستم هر منطقه شامل يـك نقطـه، محـدوده و در           .  مسافت بين دو منطقه را در كشور ملاحظه كنيد         در اين فرم مي توانيد    

  .نهايت يك استان مي باشد كه همين مكانيزم را به صورت درختي مي توانيد مشاهده كنيد

انتخاب هر دو نقطـه مـسافت بـين         بعد از   . در اين فرم دو نمودار درختي يكي براي منطقه مبدا و ديگري مربوط به مقصد مي باشد                

  . مشاهده مي شود ) ( آنها را در باكس بين دو فرم

تمـام منـاطقي كـه كلمـه             با وارد كردن قسمتي از نام منطقه مورد نظـر و زدن كليـد               همچنين در كمبوي بالاي فرم    

 را زده تـا درخـت        و براي انصراف از نتايج فيلترينگ انجام شده مـي توانيـد           . ورودي شما در آن وجود دارد برايتان هايلايت مي شود         

  .ين حالت فقط مسافت بين دو نقطه را مشاهده مي کنيددر ا.دوباره به حالت اوليه خود بازگردد

در اين جداول نيز مي توانيـد      . بعد از انتخاب دو نقطه، در دو جدول پايين فرم مشخصات كلي راجع به دو نقطه را ملاحظه مي كنيد                   

دوده آن و نيز بـا کليـک روي يـک           يعني با کليک روي استان تمام مح      .استان، محدوده و نقطه مبدا و مقصد مورد نظرتان را انتخاب كنيد           

  .محدوده تمام نقاط آنرا مي توانيد ملاحظه کنيد

با انتخاب هر نقطـه در      . براي شروع كار بايد استان و محدوده مبدا را انتخاب كنيد تا در جدول آن نام مناطق برايتان ليست شود                   

همچنـين در جـدول مقـصد امكـان     . اصله آن با تمام نقاط از محدوده هاي همه استانها را در جدول مقصد مشاهده كنيـد         مبدا مي توانيد ف   

 كنيد بعد   را كليك كنيد و استان مورد نظر را انتخاب          "  "براي فيلترينگ مي توانيد چك باكس       . فيلتر كردن نقاط نيز وجود دارد     

از اين مي توانيد محدوده هاي استان را نيز فيلتر كنيد و در نهايت بين نقاط مختلف نقطه نهايي را فيلتر كنيد تا فاصله دقيق آنـرا بـا مبـدا                

  .مشاهده كنيد
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 .درآوريد" فقط خواندني " بور مورد نظرتان پروژه جاري را به حالت فرم زير باز مي شود و مي توانيد با ورود رمز ع با كليك روي 

  

در صورت تعيين رمز دسترسي دقـت نمائيـد رمـز را فرامـوش     . ذف و اضافه رکوردها ازبين ميرودبا قفل نمودن پروژه امکان ايجاد تغييرات ، ح   

  .دن قفل بدون رمز دسترسي وجود نداردنکنيد زيرا امکان باز کر
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 گزارشات

  .شود  فرم گزارشات باز مي با كليك روي  

 
بعـد از ايـن كـار       . گزارشي كه مورد نياز تـان اسـت را انتخـاب كنيـد            توانيد از آن نام فرم و         فرم گزارشات شامل درخت گزارشاتي است كه مي       

توانيد نمونه گزارشات فرم انتخابي را در حالت هاي مختلف به صورت زير شاخه مشاهده كنيـد و بـا انتخـاب آخـرين سـطح از درخـت گزارشـات                مي
بدين صـورت بـراي هـر فـرم بـه      .  را براي گزارشگيري انتخاب كنيد توانيد براي هر فرم با استفاده از فيلترينگ هاي موجود ، حالت مورد نظرتان       مي

  .توانيد فيلترينگ هايي را نيز روي داده هاي آن اعمال كنيد  علاوه حالت هاي مختلف گزارشگيري مي
ا طراحـي كـرده و   توانـد گـزارش خـود ر    حتي كاربر مي. تواند نوع خاص خود  را داشته باشد كه در سيستم قرار داده شده است               هر گزارش مي  

توانيد نوع خروجي را نيز برگزينيـد كـه شـامل     همچنين با توجه به گزارش انتخابي مي    . بدون تغيير گزارشات پيش فرض سيستم ، از آنها استفاده كند          
  .باشد  ميAcrobat و حتي  Word  ،Excellپيش نمايش ، چاپ ، 

  . گزارش مورد نظرتان را ويرايش كنيد Crystal Reportتوانيد در داخل برنامه  ك روي ويرايش گزارشات مي با كلي
  . ، برنامه از آن استفاده كنيديآرم شركت يا سربرگ را تعيين كرده و درگزارشگيري هالينك آرم شركت، توانيد با كليك روي  همچنين مي

 
  . توانيد آرم شركت، سربرگ هاي افقي و عمودي براي پروژه تان تعريف كنيد در اين فرم مي
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  . توانيد مسير تصويرتان را مشخص كنيد  ميآرم شركت و يا سربرگ، با زدن: با انتخاب هر يك ازآپشن هاي

 Paint.net    ويرايش تصوير را در محيطتوانيد تنظيم آن را با زدن آيكون تنظيم تصويرانجام دهيد و يا بازدن بعد از انتخاب تصوير مي

  .شود را كليك كنيد در اين صورت پيغام زير نمايان مي است  تصوير كافي ره و در نهايت براي حذف. انجام دهيد 

 آن را  و يا تيپ جديدي را تعريف كرده و گزارشات مربوط بـه .  تيپ هاي مختلف را انجام دهيد   توانيد گزارشات    مي با كليك روي آيكون     
  . از تيپ هاي موجود كپي نمائيد

  

  . محاسبه كامل تمام فرم ها را انجام دهيد سپس به گزارشگيري بپردازيدكليك روي توانيد با  در فرم گزارشات نيز مي
   

 



  
  
  
  
  

  
  

  

  مچهارفصل 
  

 Crystal Report  با آشنايي  
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   Crystal Reportنرم افزار  آشنايي با

تـوان    خواهيم شد و ميCrystal Report ، وارد محيط ويرايش گزارش با انتخاب هر گزارش و كليك روي گزينه مبنادر پنجره گزارشات 
محيط گزارش بـصورت    . شددر اين بخش چند عمليات مهم و كاربردي براي ويرايش گزارشات معرفي خواهند              . گزارش انتخاب شده را ويرايش نمود     

  :زير است

  
  تنظيمات فونت ها

  

 Format بـاز شـده   ي آن يك راست كليـك كـرده و از منـو   ي است روي هر گزارش كافي فونت فيلد و يا متن هاتنظيمات تغيير در يبرا

Text  و ياFormat Fieldزبانهدر فرم باز شده در .  را برگزيد Font دان فيلد را تغيير د آ، سايز و رنگفونت نوع  توان يم.  
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 تعيين روندينگ
و يـا   Format Text بـاز شـده   ي آن يـك راسـت كليـك كـرده و از منـو     ي اسـت رو ي تغيير در روندينگ اعداد فيلد هر گزارش كافيبرا

Format Fieldفرم باز شده در قسمت ادامه در در  . را برگزيدNumber  در پنجره باز شـده در . دركليك ك  دكمه يروبايد 
مـشخص  نيـز   توان تعداد ارقام بعد ازاعشار را     ي م Decimalsهمچنين در قسمت    . ددا غييرروندينگ ارقام فيلد را ت     توان   يم Roundingقسمت  

  .  تيك گذاشتدر اين فرم براي گزينه  است ي حذف مقادير صفر فيلد مورد نظر كافي برا همچنين.دنمو
  

  
  

 صفحه يابتدا شروع از

 تـوان   ياز ايـن امكـان م ـ     .  آن به صفحه جديد به كاربر داده شده است         ي شكاندن يك گزارش و انتقال مابق      يبرا ي امكان Crystalدر برنامه   
 فهرست بها از اين قابليـت  ي توان در گزارشات آيتم هايبر فرض مثال م .در جداگانه استفاده كي مشترك هر گروه در صفحاتي نمايش داده ها   يبرا

  . دااين منظور بايد مراحل زير را انجام دي برا. در فصل در صفحات مجزا استفاده ك هريبراي نمايش آيتم ها
  .د تا پنجره مربوط آن باز شودر را انتخاب كSection Expert گزينه Report ياز منوبايد ابتدا  -1

چـك  ،  آن تعريف شدهي كه روبروي و از امكاناتهدر گروه بندي مورد نظر در گزارش كليك كGroup Footer روي يددر اين پنجره با -2

  .دررا فعال كباكس 
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   كردن يك فيلد از گزارشيمخف

در فـرم نمايـان   سپس  .در را انتخاب كFormat Field آن راست كليك كرده و ي روبايد ي عدم نمايش يك فيلد در زمان گزارشگيريبرا

 ديگـر در گـزارش نـشان داده          ايـن فيلـد    ي داده ها  ،Suppress كردن چك باكس     فعالدر اين بخش با     . را برگزيد  Commonزبانه  شده  

د تا داده ررا فعال كSuppress If Duplicatedچك باكس  در همين فرم توان ي مشابه مي عدم تكرار داده هايبراهمچنين . شوند مين
  .  در گزارش نشان داده نشوندپشت سرهم اين فيلد و ي تكراريها

  
  

   فيلديقابليت افزايش جا
  

 آن يك راست كليـك كـرده        ي رو بايد اين منظور    يبرا.  باشد ي هر فيلد م   ي مورد نياز برا   يقابليت تخصيص مقدار فضا    Crystalاز امكانات   

در اين .  را برگزيدCommonدر فرم نمايان شده بايد . را برگزيد Commonزبانه در فرم نمايان شده سپس . در را انتخاب كFormat Fieldو

 باشد بلكه سيستم با توجـه  ي فيلدها نميدر اين حالت ديگر كاربر مجبور به تغيير سايز جا برا. دررا فعال ك Can Grow چك باكس فرم بايد
  . آن قابل مشاهده باشدي كه تمام داده هاي دهد بطوريبه سايز هر فيلد جا به آن تخصيص م
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 راست به چپ كردن متون

 در فـرم نمايـان شـده        سپس. دنمو را انتخاب    Format Field آن راست كليك كرده و       ي رو بايد راست به چپ كردن متون يك فيلد         يبرا

 در گزارش به صـورت راسـت بـه     اين فيلديد تا داده هاررا انتخاب كRight To Leftدر اين بخش آپشن . را برگزيد Paragraph زبانه
  .چپ نشان داده شوند

  

 تنظيم متن فيلدها
 در فـرم نمايـان شـده        سـپس . دنمو را انتخاب    Format Field آن راست كليك كرده و       ي رو بايد ي غير عدد  ي تنظيم نمايش فيلدها   يبرا

 ياز كمبـو  فرمهـا بايـد  در ايـن  .  را برگزيـد Common بايـد زبانـه    نيـز ي عـدد ي تنظـيم نمـايش فيلـدها    ي بـرا  .را برگزيـد   Paragraph زبانه

Alignment درنوع تنظيم مورد نظر را انتخاب ك.  

 رسم خط و جدول

 يمنـو از  Boxيـا گزينـه    و  رسم خط و با استفاده از آيكـون   يبرا Insert يمنواز   Lineگزينه  يا انتخاب    و با استفاده از آيكون   
Insert توان كادر رسم كرد مي .  
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  درج متن داخل گزارش

 ي گزارش خود انداخت و متن ـيتوان يك باكس را رو مي insert / text Box ي و يا با استفاده از منو در قسمت منوها با كليك روي
. د شوياستفاده منيز ...  نام فيلدها و يا عنوان گزارش و ي از اين امكان براي شناساي   . به طور ثابت آورده شود     ات در گزارش   تا درداخل آن تايپ ك   نيز  را  

  . توان استفاده كرد ي م نيزاز اين باكس براي بالابردن فهم و درك گزارش و مشخص كردن نام فيلد هاهمچنين 

 تنظيم صفحات
  

 : شودي فرم زير نمايان مFile ياز منو Page Setup انتخاب گزينهبا 

  
د همگـي بـر     شـو  توجه داشت مقاديري كه وارد مي     بايد  . درتوان مقدار حاشيه را براي بالا، پايين، راست و چپ گزارش تعيين ك              در اين فرم مي   

 بـا فعـال كـردن چـك بـاكس          . باشـد   شود مقدار پيش فرض بر اساس تنظيم خود گزارش مـي            در لحظة اول كه اين فرم باز مي       . باشد  حسب اينچ مي  

 را زمـاني كـه      چـك بـاكس     . آيـد   مقدار حاشيه به صورت پـيش فـرض در مـي          در اين فرم،     
 سيـستم بـدون اينكـه    تعريـف بـا ايـن   . باشـد فعـال  بايـد   ، م پرينت بگيريم روي كاغذي متفاوت با تنظيماتي كه انجام داده اي ز گزارش امخواهي  مي

  . كند تنظيمات گزارش را تغيير دهد آن را همگن با كاغذ مي

  جدا كننده اعداد

 را انتخاب Format Textو يا  Format Fieldك كرده و  آن راست كليي روبايد ،فيلدبراي دسترسي به تنظيمات جداكننده اعداد يك  

 كـه اعـداد را      م در اين فرم اين امكان را داري       .دركليك ك   دكمه   يروبايد   Numberفرم باز شده در قسمت      ادامه در   در   .. دنمو
مورد نظر را در نوع جداكننده د و ر كفعال را Thousands separator براي اين كار كافي است تا چك باكس .مسه رقم سه رقم از هم جدا كني

  .انتخاب نمودباكس مربوطه 



Crystal Reportآشنايي با نرم افزار 
  

١٠٠

  
 

 نحوه نمايش مبلغ

 را انتخـاب  Format Textو يا  Format Field آن راست كليك كرده و ي روبايد ،فيلدبراي دسترسي به تنظيمات جداكننده اعداد يك 

 currency symbol زبانه در اين فرم در .دركليك ك  دكمه يروبايد  Numberفرم باز شده در قسمت ادامه در در  .. دنمو

 فعال باشـد عنـوان ريـال در گزارشـات     enable currency symbolاگر چك باكس . در كاضافهريالي عنوان ريال را نيز  توان براي ارقامي مي

ماند و   همواره در گوشه سمت چپ ثابت ميكلمه ريال fixed وجود دارد كه در حالت  floating و   fixed آپشن   و در همين حالت د    .شود  آورده مي 
  .شود  كلمه ريال به فيلد چسبيده و همواره كنار آن در گزارش آورده ميfloatingبا فعال كردن 
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»« :AZ_5357

::

::86/06/20

:

200/000181/71 1

987/000166/85 2

650/000370/94 3

3‘137/000 )(:

:55/43

(1/2)*(( ( 200 * 81.71 ) + ( 987 * 66.85 ) + ( 3 * 650 * 70.94 ) ) / 3,137 ) + ( 55.43 / 2 )  = 62.88

:

-:

( ( 200 * 0.0085 ) + ( 987 * 0.0103 ) + ( 3 * 650 * 0.0103 * 0.5352 ) ) * 10^6 * 0.6288 = 14,220,684

-:14‘220‘684
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::

::1

::86/06/20

2 ::

:

1‘218/000 1890/000328/0002/000164/96

866/000 2660/000206/0002/000368/14

)(:

:

: 3‘816/0004/000

53/49

:

(1/2)*(( ( 1,218 * 64.96 ) + ( 3 * 866 * 68.14 ) ) / 3,816 ) + ( 53.49 / 2 )  = 60.31

:

( ( 1,218 * 0.0171 ) + ( 3 * 866 * 0.0205 * 0.5352 ) ) * 10^6 * 0.6031 = 29,752,139

=*29,752,139 )(:0/909 27‘050‘645

)K(:

-)A(:

)t(

)T(

=

=

=

0/50

11 85/11/1986/10/17

85/11/2286/11/19

27‘050‘645

12

 = k * 0.5 A * d + 0.5 A ( t / T ) = 12‘406‘835
4190-54-19968

a
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::1

::86/06/20

2 ::

:

* * T =

-)a(:

)T(:

)T(:

=
A

T

12

2

1‘803‘3760/40

12‘406‘835

-)a(:

1‘803‘376 :

:14‘210‘211

12‘406‘835

=* 14‘210‘21110/000 142‘102‘110 :
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: :

86/06/20 : :

a b c d e

Aij)j(
)(

)i(
f

b*e

z

1 150 5/00 1‘0001/50 750‘000

2 80 6/00 2‘0001/80 960‘000

3 90 4/00 2‘1001/20 756‘000

X = 320 --> Y = 1 = 1

739,800 * 1 = 739,800

739‘800 1/05 776‘790=*

150 10‘500 1‘575‘000=

L E

*

1‘500200 300‘000* =

/

1 90 4/00 1‘563‘1001/20 562‘716‘000

2 80 6/00 1‘563‘1001/80 750‘288‘000

3 150 5/00 1‘149‘3501/50 862‘012‘500

X = 320 --> Y = (0.773*320+22.70)/320 = 0.8439

652,504,950 * 0.8439 = 550,648,927

550‘648‘927 1/05 578‘181‘373=*

/

1 90 4/00 3‘222‘7001/20 1‘160‘172‘000
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1776‘790

21‘575‘000

3300‘000

4/578‘181‘373

5/1‘135‘291‘623

6/294‘604‘435

7/1‘957‘514‘850

8/1‘172‘506

9/1‘386

=* *1/1 1/03‘969‘417‘963 4‘366‘359‘759
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:86/06/20 :

: :87‘166‘589‘30089‘588‘765‘000

:

5‘000‘000 100

100000/1

000/000/1

000/1000/000/1

4‘500‘000

258‘499‘800

0

:267‘999‘800

5/0

0/5

0/3

0/2

:

8/0

6/5

5/5

71‘671‘010

58‘232‘700

49‘273‘820

:17‘917‘753‘000

30%)(

:

:100‘000‘0001‘000‘000‘000

80/080‘000‘000

10/0

:

5/0

4‘479‘438‘250 :
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::

:86/06/20 :

1

2

17/11/82 130890 3

1337/10/22

4

5

6

7

03/12/77 102 7458 7140/54 8

9

23/4/80 4617/105 1753/54 10

15/09/82 173073/101 11

11/08/82 28493 /42956 12

20/11/82 64251/28493 13

21/04/83 30980 /20071 14

09/09/77 102 5453 4951/54 15

16

17

18
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/

883 1

909 2

895 3

918 4

936 5

836 6

1006 7

1165 8

)(1058 9

1080 10

713 11

738 12

1006 13

)(965 14

668 15

1098 16

854 17

764 18

975 19

1019 20

1020 21

1041 22

1063 23

1050 24

1126 25

986 26

960 27

1112 28

1061 29

1040 30

1029 31

1077 32

1025 33

1040 34
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11

24

33

42

525

68

79

87

910

1026

1112

1211

1323

1427

1514-

1615-

1717-

1818

1919-

2020-

2158-

2259-

2360-

2461-

2566--
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8-

%

76‘400/0 100

.

080101 80

96‘200/0%25/92 81

112‘000/0%16/42 82

141‘000/0%25/89 83

168‘500/0%19/50 84

181‘000/0%7/42 85

188‘500/0%4/14 86

85‘600/0 150

.

080102 80

107‘500/0%25/58 81

124‘500/0%15/81 82

160‘000/0%28/51 83

188‘000/0%17/50 84

203‘500/0%8/24 85

211‘500/0%3/93 86

97‘800/0 200

.

080103 80

122‘000/0%24/74 81

141‘000/0%15/57 82

184‘000/0%30/50 83

213‘000/0%15/76 84

232‘000/0%8/92 85

241‘000/0%3/88 86

108‘000/0 250

.

080104 80

134‘000/0%24/07 81

154‘000/0%14/93 82
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»«

1-

*

10‘800/0 010105

6090

.

0101061‘460/0pos(x-90)/10 01010510

)10

(.

32‘000/0 010109

6090.

0101103‘840/0pos(x-90)/10 01010910

)10

.(.

30‘500/0 010114

6090

.

0101153‘620/0pos(x-90)/10 01011410

)10

(.

51‘800/0 010204

0,005.

010204a51‘800/00.25 157

130‘000/0 010205

0,0050.05

.

010205a130‘000/00.25 157

01020694‘600/0poa(x-0.05)/0.05 0102050,05

.

7‘850/0 010208

2040.

010209245/0pos(x-40) 010208

.

28‘900/0 010211

2040.

0102121‘280/0pos(x-40) 010211

.

12‘500/0 010404

.

01040822‘600/01

.

6‘740/0 0109013.
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1K2K3K4K

2-1-1

140

6

55

1002020/0397500 25

.

0/500000 0/3000001/0600000/250000 28

2-1-6

140

2-1-6

140

6

55

1002030/0477000 30

.

0/500000 0/3000001/0600000/300000 29

2-1-6

140

2-1-6

140

6

55

1002040/0556500 35

.

0/500000 0/3000001/0600000/350000 30

2-1-6

140

2-1-6

140

6

55

1002050/0636000 40

.

0/500000 0/3000001/0600000/400000 31

2-1-6

140

2-1-2

140

2-1-2

140

1101010/0636000 )(

1:6.

0/200000 0/3000001/060000 32

5

2-1-2

140

2-1-2

140

1101020/0413400 )(

1:2:8.

0/130000 0/3000001/060000 33

5

5 2-1-2

140

1101040/0139920

)(

1:6.

0/220000 0/3000000/2000001/060000 34

2-1-2

140

5 2-1-2

140

1101050/0090948

)(

1:2:8.

0/220000 0/3000000/1300001/060000 35

2-1-2

140

5 2-1-2

140

1101070/0069960

)(

1:6.

0/110000 0/3000000/2000001/060000 36

2-1-2

140
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1/07 147)(

1/12 148)(

1/15 149)(

1/00 150))((

1/02 151)(

1/03 152)(

1/05 153)(

1/13 154)(

1/18 155))()(

(

1/20 156)(

1/28 157)(

1/15 158)(

1/22 159)(

1/10 160)(

1/15 161))((

1/12 162))()((

1/20 163))

((

1/25 164))((

1/25 165))((

1/30 166)()(

)()((

1/45 167))(

)((

1/65 168))((

1/35 169)(

1/55 170))((

1/50 171)(

1/60 172)(

206
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86

86

85

1178/5198/1200/7210/5214/6

2170/9188/5191/0198/4203/1

3192/5207/3209/4218/6227/6

4161/6179/4181/3189/0191/3

5156/6170/1170/9181/7190/4

6167/7202/3207/0215/3220/8

7199/2213/6201/3226/7250/3

8175/3192/2193/4197/8200/0

9188/4210/9209/2223/5233/6

10161/0174/7181/7195/8204/5

11164/9201/2221/8273/6284/3

12182/7210/2214/4217/7230/0

13123/1148/2148/9155/4159/8

14138/2156/0156/1156/3156/4

15170/0180/8197/6210/7211/8

16184/3205/1206/6223/1231/6

17194/7200/7200/8201/6202/4

18161/1179/6180/8185/4189/3

19152/6165/3166/3171/5177/4

20135/4149/1150/5152/6153/6

21168/9204/9205/8209/2233/4

22141/1158/0158/5160/0160/7

23145/2165/4167/8176/4177/1

24119/6123/5123/9126/4128/5

25143/6168/1169/4176/0195/8

26164/6182/2184/8192/9195/0

27120/8123/7124/1132/9133/6

28168/3188/7192/2195/4199/8

29171/7189/7192/2198/6203/0

41100/0100/0100/0100/0100/0

42
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:

86

7‘925/0 8‘140/0 7‘700/07‘900/08‘095/08‘370/0 12

7‘850/0 8‘140/0 7‘620/07‘830/08‘080/08‘420/0 14

7‘800/0 8‘100/0 7‘510/07‘850/08‘060/08‘400/0 16

7‘845/0 8‘170/0 7‘640/07‘900/08‘110/08‘400/0 18

8‘140/0 8‘500/0 7‘860/08‘250/08‘300/08‘600/0 20

8‘000/0 8‘260/0 7‘780/07‘970/08‘150/08‘400/0 22

8‘090/0 8‘500/0 8‘070/08‘030/08‘220/08‘540/0 24

26

8‘480/0 8‘800/0 8‘425/08‘430/08‘640/09‘050/0 27

8‘450/0 9‘000/0 9‘000/08‘670/08‘860/09‘540/0 30

9‘400/0 9‘120/0 9‘380/09‘350/012‘050/013‘550/0 10

11‘950/0 9‘980/0 9‘750/013‘700/014‘100/013‘550/0 12

11‘700/0 12‘150/0 12‘900/011‘850/012‘750/012‘650/0 14

11‘580/0 11‘650/0 11‘500/011‘750/012‘400/012‘650/0 16

11‘550/0 10‘780/0 11‘200/011‘750/011‘700/011‘550/0 18

9‘750/0 10‘350/0 9‘500/011‘050/012‘500/013‘100/0 20

14‘450/0 11‘950/0 12‘000/013‘950/013‘600/013‘350/0 22

9‘780/0 9‘250/0 9‘500/011‘050/012‘500/012‘400/0 24

9‘780/0 9‘250/0 9‘500/011‘050/012‘500/012‘400/0 25

12‘050/0 12‘000/0 12‘000/013‘050/012‘550/012‘550/0 26

11‘050/0 10‘750/0 12‘000/012‘850/011‘800/012‘250/0 28

10‘350/0 9‘250/0 9‘500/011‘550/011‘650/012‘600/0 30

9‘200/0 9‘050/0 9‘050/08‘550/010‘380/011‘250/0 32

34

9‘270/0 9‘200/0 8‘550/09‘000/09‘070/09‘170/0 6

8‘000/0 8‘200/0 7‘355/07‘800/08‘200/08‘750/0 8

8‘200/0 8‘200/0 7‘705/08‘100/08‘950/09‘100/0 10

8‘250/0 8‘350/0 7‘580/08‘350/09‘000/09‘150/0 12

8‘000/0 8‘050/0 7‘600/08‘000/08‘650/09‘150/0 14

7‘950/0 8‘000/0 7‘240/07‘950/08‘300/08‘750/0 16

8‘250/0 8‘300/0 7‘475/08‘250/010‘000/010‘400/0 18

8‘350/0 8‘400/0 7‘400/08‘050/09‘000/09‘700/0 20

8‘250/0 8‘300/0 7‘300/07‘950/09‘400/011‘600/0 22

11‘500/0 9‘750/0 7‘550/011‘000/012‘000/011‘800/0 24
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13-

86

. 130201 :

:

0/22400000001‘409 1/000000 6‘291/0 1

0/22400000002‘077 1/000000 9‘271/0 2

0/22400000001‘837 1/000000 8‘201/0 3

:5‘323 %38/85 %:

0/000100000052 1/000000 520‘800/0 1

:52 %0/38 %:

3/0000000000 60703‘174 1/000000 1‘058/0 1

0/5000000000 8525611 1/000000 1‘222/0 2

1/3300000000 11*454‘086 0/960000 3‘200/0 3

1/0000000000165 1/000000 165/0 4

:8‘036 %58/65 %:

3/2500000000205 1/000000 63/0 1

1/000000000017 1/000000 17/0 2

1/330000000068 0/960000 53/0 3

:289 %2/11 %:

)(

:

: :130201

13‘700

13‘700

+
-

% 0/00

1
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»«)(79/9/29 1379 120416

::: 54/4855-105/6437

...71/11/26 1371 121-389

::: 2179-19049/56-1

...71/10/6 1374 123242

::: 1817-16312/56-1

72/1015 1372 124159

::: 18217-56-19661/5-1

»«81/5/26 1381 126424

::: 101/93640

71/12/1 1372 127133

::: 2208-19351/56-1

)(77/3/9 1382 128-1658

::: 964-54-102/1093

)(77/3/9 1382 128-2411

::: 54/964-102/1093

)(82/4/24 1382 128-3218

::: 101/76274

)(83/10/5 1383 128-4222

::: 101/183339

...72/10/5 1372 129-3151

::: 17571-19021/56-1

72/9/30 1372 130-337

::: 17293-18961/56-1

73/4/7 1373 131205

::: 4437-1321/56-102

)(73/12/7 1374 132-1302

::: 15671-56-5198/5-102

)(73/12/7 1374 132-2391

::: 15671-56-5198/5-102
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1382 1143

:::

3:1380 286

:::

5:1382 373

:::

6:  /  / 1385 4143

:::

7:1379 525

:::

9:  /  / 1385 6309

:::

10:  /  / 1384 7184

:::

12:  /  / 1385 862

:::

13:1382 9173

:::

14:1380 10219

:::

15:1380 11120

:::

16:1382 12230

:::

18:1379 1346

:::

19:1382 14137

:::

10)1(1378 15170

:::

10)2(1378 16152
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5

:73520

:2097197
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5

:79436
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3
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5
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:
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:

:

: 8796262 :

1

1

1

:

:

: 2 :

6-2558601 :

:

:

:

:--6-6-16686
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